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Xét cdng nhan To6t nghiép Trung hoc co sé nim hoc 2024 -2025

Can cr cong vian sb 326/PGDDT ngay 14 thang 3 nam 2024 cua Phong Gido duc
va Pao tao thanh phé Tha Dau M6t vé viée td chire xét cong nhan tét nghiép THCS
nam hoc 2024-2025;

Thue hién ke hoach gido duc nha truéng ndm hoc 2024 - 2025 ciia truong THCS
Hiép An.

Truong Trung hoc co s& Hiép An xay dung ké hoach xét cong nhan Tt nghiép
Trung hoc co s6 ndm hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

- Viéc xét cong nhan tot nghiép THCS nham x4c nhan trinh d ctia ngudi hoc sau
khi hoc hét chuong trinh THCS.

- Cén cir dé xét cong nhan tét nghiép THCS la két qua rén luyén va hoc tip cta
nguoi hoc ¢ nam hoc 16p 9.

- Viée 16 chirc xét cong nhén 5t nghiép THCS phai dam béo tinh khach quan,
danh gia chinh x4c két qua hoc tap va rén luyén cta hoc sinh.

II. CONG TAC CHUAN BI

- - Hiéu truéng t6 chire cho toan thé Ianh dao, gio vién, hoc sinh 16p 9 nam hoc
2024-2025 nghién ctru hoc tap quy ché xét cong nhdn TN THCS theo Théng tu sé
31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cla B truong Bo Gido duc va Dao tao (goi tat
1a Théng tu 31) va Huéng dan ctia Phong GDDT.

- Hi€u truong chi dao chit ché viéc danh gié, xép loai hoc sinh, hoc vién theo quy
dinh, hoan tat cdc thu tuc, hd so xét cong nhan t6t nghiép ding thoi gian; xir Iy nghiém
nhimg hi¢n tuong tiéu cuc lam thay ddi danh gia hoc luc cua hoc sinh.

- Hiéu truéng t6 chirc kiém tra chit ché, chinh xic hé so, phat hién thiéu sot va
théng bdo bang vin ban dén truong hop hd so khong hop 18, thiéu hd so theo quy dinh
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va khong dé xay ra cac truong hop bd sung hd so sau thoi han quy dinh, gay kho kha
khi xét tot nghiép.

I1L. PIEU KIEN CONG NHAN TN THCS VA HO SO DU XET CONG NHAI

TN THCS

1. Piéu kién c¢ong nhan tot nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai biéu 4 Thong tu

s& 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cta Bo Gido duc va Dao tao.

7. Chinh sach wu tién: Thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu
31/2023/TT-BGDDT (Piéu 5 ctia Nghj dinh s6 36/2019/ND-CP: Piéu 5 Thong tu lié
tich sb 42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 Quy dinh chin
sach vé gido duc ddi véi nguoi khuyét tat).

3. Ho so dw xét cong nhan t6t nghiép: Dugc quy dinh tai Diéu 6 Thong tu $0

31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua B Gido duc va Dao tao.
V. KIEM TRA HO SO XET CONG NHAN TN THCS

1. Hiéu truong chi dao Ban kiém tra hd so xét tot nghiép (d6i chiéu gitra hoc b
gidy khai sinh, gidy chimg nhan,... dam bao chinh xéc tuyét ddi ho tén, ngay, than

niam sinh, noi sinh (tinh/thanh phd), ghi day du cac cdt muc, khong bi hu hong, khong
¢6 déu hiéu tdy x6a hodc diéu chinh, c6 day du chit ky cta ngudi chiu trach nhiém ting
phén va cua cap quan ly....), 1ap danh sach xét tét nghiép va kiém tra ho so theo hudng
dan ctia Phong GDDT dung véi khai sinh, hoc ba, ghi chu truong hop uu tién (néu cd).

2. Chi tich hoi déng xét cong nhan tot nghiép chiu trich nhi¢m vé diéu kién tot
nghiép ctia nguoi hoc. Khi hoi ddng kiém tra hd so phat hién c¢6 ngudi hoc khong da
diéu kién, thiéu hd so quan trong, hdi dong c6 thé quyét dinh xo6a tén trong danh sdch
xét tot nghiép, nguoi diung dau co so gido duc 6 hoc sinh bi x06a tén chiu trach nhiém
trude phong GDDT néu dé xay ra nhitng sai sot trén. Nhimng trudng hop dac biét, phtc
tap can 1ap bién ban va bao cao ngay v4i Trudng phong GDDT dé giai quyét kip thoi.

3. C4c gidy chung nhén dé duoc hudng wu tién ciia hoc sinh bo sung sau khi ¢6 két

qua xét cong nhén t6t nghiép thi khong c6 gid tri huong chinh sach uu tién.

V. HOI PONG XET CONG NHAN TN THCS

Hoi ddng xét cong nhan tot nghiép dugc thanh lap va thuc hién nhiém vu, quyén

han theo quy dinh tai Diéu 7 ciia Thong tu s& 31/2023/TT-BGDDT. Hiéu trudng ch
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dong xét cong nhan TN THCS, 14p danh sdch (theo miu dinh kém) gui vé phong
GDDT qua dia chi email: phamvandung@tptdm.edu.vn chim nhét ngay 02/04/2025.

VI. TO CHUC XET CONG NHAN TN THCS
1. Ra soat, nhép dir li¢u xét cong nhin tét nghiép

Buére 1: Hleu truong chi dao gido vién chi nhiém, cac b phan lién quan thuc
hién t6t cac yéu cau sau:

- Ra soat va bd sung day du céc loai hd so lién quan dén diéu kién xét tét nghiép
cua hoc sinh. Déi chiéu, stra chita va bd sung vé ho tich ciia hoc sinh trén cac loai hd
so ¢6 lién quan (Luu y: liy khai sinh lam g6c). Kiém tra tinh chinh xac, day du viéc
theo ddi chuyén can, cho chidm diém, sb 14n diém, cong diém, danh gia xép loai két qua
hoc tép va ren luyén cua hoc sinh va viée ky duyét hang ndm cua gido vién, gi4do vién
cht nhiém va Hi¢u trudng hodc Phé Hiéu trudng ky thay.

- Sau khi gido vién cha nhiém tu kiém tra xong, 1ap bién ban, ghi nhan két qua,
bao cao Hiéu trudng dé giai quyét céc van dé lién quan (néu c6); bién ban luu trit tai
truong.

- Gido vién Tin hoc dugce phan céng phu trach nhap dir liéu danh sach hoc sinh dé
nghi xét cong nhén t6t nghiép (xép theo th tu A,B,C... lop va nhap hét 16p nay dén lép
khéc) theo mau 1. Sau khi nhap danh sach d& nghi xét cong nhan tét nghlep xong in ra
trén gidy A4 luu tai truong dé 1am co sé kiém tra bude tiép theo va xét tdt nghiép.

Luwu y: Nhép dir li¢u chinh xéc cac cot 2 (chit in hoa c6 dau); cot 4, 5: cot 6 (theo
quy dinh ngay/thang/nam sinh, dinh dang text, vi du: 09/02/2010) cot 7 (ghi dia danh
tinh, thanh phé truc thude Trung uong. noi ngudi hoc theo gidy khai sinh) dung quy
dinh dé tao diéu kién cho cong tac in, cip phat bang tét nghiép THCS nam hoc 2024 -
2025 dugc chinh x4c.

Buéc 2: Hi¢u trudng ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra hd so xét tdt
nghlep, chiu trach nhiém t6 chire kiém tra va két qua kiém tra. Thanh phan Ban kiém
tra gbm: Truong ban (Hi¢u trudng), Phé trudng ban (01 Pho Hiéu truong), Thu ky (thu
ky Hoi ddng su pham) va céc uy vién (gido vién chi nhiém 16p 9); phan cong céc
thanh vién trong Ban kiém tra kiém tra chéo hd so dur xét tot ncrhlep cua hoc sinh: cha
y viéc dbi chiéu dir lieu da nhap trong danh sach ding ky du xét tét nghiép vdi cac loai
hd so lién quan khac. Khi t chirc kiém tra, néu phat hién sai sot thi sira chira ngay theo
dang quy dinh; déi véi cac truong hop khéng giai quyét dugc thi bio céo vé Phong
GDDT dé ¢6 bién phép giai quyét.
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Sau khi kiém tra xong, truong 1ap bién ban kiém tra hd so (ghi 0 phén cong v
két qua kiém tra), luu trit tai truong dé 1am co s& giai quyét cac van dé lién quan (né
¢6). Hoan chinh danh sach dang ky du xét tot nghiép cta truong va in ra dé 1am hd s
cho Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép lam viéc.

2. Quy trinh, thii tuc xét cong nhin tot nghiép

Quy trinh, thu tuc xét cong nhan va cép bang tdt nghiép thuc hién theo quy dinh

tai Piéu 8, Piéu 9 ciia Thong tu 31 ctia B Gido duc va Pao tao:

- Xét trén timg hoc sinh dong thoi kiém tra, ddi chiéu cac loai ho so lién quan ($0

diém, hoc ba, chirmg nhan uu tién).

_ L4p bién ban lam viéc cia Hi ddng xét tot nghiép phai chi tiét, ddy di noi dung

va phan anh dugc qué trinh, két qua lam viéc cia Hoi dong.
* Cac buéc tién hanh
Buére 1: Sau khi hoan thanh hoc ba ctia ngudi hoc, GVCN 16p lap 02 danh sach

- Danh sach 1 (Mau 1): Hoc sinh ¢6 du diéu kién xét cong nhan tdt nghiép
- Danh sach 2 (Mau 2): Hoc sinh chua du diéu kién xét cong nhan tét nghiép.

Bude 2:

- Gio vién bd mon va gido vién chi nhiém 16p 9 kiém tra danh sach néu & Buoc
1 ctia muc 2 (ra soat cac trudong hop sai sot hoiic ¢6 thé bd sung) khang dinh s6 lugng va
danh sach hoc sinh du dieu kién cong nhan tot nghiép, ghi bién ban (truong lam), sau do

gido vién chi nhiém hoan thanh cac danh sach, ky tén;

- Gi4o vién chu nhiém 16p 9 cho ting hoc sinh kiém tra lai ndi dung thong i

néu & Mau 1,2 va ky tén vao danh sach.
Bude 3:

- Hoi dong xét cong nhan tot nghiép thuc hién cac ndi dung:

+ Tap hop danh sach hoc sinh 16p 9, bién ban ctia gido vién bo moén va gido vién

chi nhiém;

+ Hoi ddng kiém tra hd so d& nghi xét tot nghiép cta timg 16p d6i chiéu diéu kign,

dé nghi cong nhéan tot nghiép cho hoc sinh cua timg 16p;

+ Lap bién ban xét cong nhén t6t nghiép va danh sach hoc sinh dugc dé nghi cdng
nhan t&t nghiép. Bién ban phai cé day dii ho tén, chir ky cua cc thanh vién Hoi dong;
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+ Théng ké sb lugng hoc sinh nit theo ti 1& tét nghiép (Mu 6 — 02 ban)

- File dit li¢u danh séch cong nhén tot nghiép THCS gui vé Phong GDDT qua
dia chi email: phamvandung@tptdm.edu.vn

Buéc 4: Sau khi dugc Phong GDDT ra Quyét dinh cong nhén danh sich tdt
nghiép, Hiéu truéng can ctr két qua duyét cua Phong GDDT dé cap gidy chirng nhén
t6t nghiép tam thoi cho hoc sinh cia don vi (MAu gidy chimg nhan tét nghiép THCS
tam thoi duge quy dinh tai Quyét dinh s§ 176/QD-SGDDT ngay 11/03/2025 cia S&
Gido duc va Pao tao tinh Binh Duong).

3. Kinh phi xét cong nhén t6t nghiép THCS : Thure hién theo quy dinh tai chinh
hién hanh.

VIL. THOT GIAN THU'C HIEN XET CONG NHAN TN THCS

1. Té chirc xét t6t nghiép dot 1:

L.1. Tir ngay 06/5/2025 dén ngay 07/5/2025: Hoi dong xét cong nhan tét nghiép
THCS cua truong hop va tién hanh xét cong nhén tdt nghi¢p cho hoc sinh theo quy
dinh tai Muc V.

1.2. Tir ngay 08/5/2025 dén ngay 09/5/2025: Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép
THCS céc co'sé gido duc ndp hd so dé nghi xét cong nhan tbt nghiép THCS vé Phong
GDDT.

1.3. Tir ngay 10/5/2025 dén ngay 11/5/2025: Phong GDDT t6 chire xét duyét két
qué xét tét nghiép ctia céc co s gido duc.

1.4. Tir 11/5 deén ngay 12/5/2025: Hiéu truong cép gidy chimg nhan t6t nghiép
THCS tam thoi va tra hd so, hoc ba cho hoc sinh dang ky du tuyén sinh 16p 10
THPT nam hoc 2025-2026.

2. T6 chirc xét t6t nghiép do't 2:

Nha trudng t6 chirc cho hoc sinh 16p 9 hoc tap, rén luyén va kiém tra, ddnh gia

lai cdc moén hoc theo quy dinh ctia B GDPT tur ngay 12/5 dén 07/6/2025.

2.1. Tir ngay 16/6/2025 dén ngay 20/6/2025: Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép
THCS céc co so gido duc hop va tién hanh xét cong nhén tét nghiép (dot 23,

2.2. Tir ngdy 26/6/2025 dén ngay 27/6/2025: Hoi ddng xét cong nhan tét nghiép
THCS céc co's6 gido duc ndp ho so dé nghj xét cong nhén tét nghiép THCS (dot 2)
vé Phong GDDT.

2.3. Tir ngay 08/7/2025 dén ngay 09/7/2025: Phong GDDT tH chire xét duyét
két qua xét tdt nghiép (dot 2) cua cac co s gido duc.




2.4. Tir ngay 08/7 dén 10/7/2025: Trudng cén clt két qua xét duyét tot nghiép
THCS (dot 2) ciia Phong GDDT cép gidy ching nhén t6t nghiép THCS tam thdi va
tra ho so, hoc ba cho hoc sinh.

K& hoach xét cong nhén tdt nghiép THCS ndm hoc 2024-2025 duge trién khai
dén can bd, gido vién, nhan vién va thong bao dén cha me hoc sinh, hoc sinh 16p 9
nam hoc 2024-2025 cua truong THCS Higp An va thuc hién cong khai theo quy
dinh.

D& nghi tat ca céc ca nhan, bd phén co lién quan nghiém tuc t6 chure thue hién va
phdi hop thyuc hién tot cac ndi dung d& hudng din dé cong téc xét cong nhan tot
nghiép THCS nim hoc 2024-2025 dat két qua theo ké hoach dé ra. Trong qua trinh
thuc hién, néu c6 vuéng mic dé nghj c4 nhén, by phén co lién quan can lién hé voi

Hidu truong dé kip thoi giai quyét./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Phong GDDT (b/c); i
TRUNG HOC M/

- UBND phudng (b/c)
CO s0

- HP xét TN.THCS truong (t'h):
- GVBM, GVCN 9 (t/h);

- Ban DDCMHS truéng (ph)

- CMHS khéi 9 (p/h);

- Website truong ‘ yiith Thanh Tam
-Luu: VT




