UBND PHUGNG PHU AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HIEP AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
Phit An, ngay  thang nam 2025.

KE HOACH HOAT PONG THU VIEN
NAM HOC 2025 - 2026

Cén clr vao thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta B Gido duyc va
Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé tiéu chuan thu vién co s& gido duc mam non va
pho thong.

Cin ctr ké hoach nim hoc 2025 - 2026 ctia truong THCS Hiép An.

Nay thu vién truong THCS Hiép An lén ké hoach hoat dong thu vién nim hoc
2025 - 2026 nhu sau.

PHAN I: PAC PIEM TINH HINH

1. Thwe trang.

a. Vé dbi ngii can bo, gido vién, nhin vién:

- Hién ¢6 48 cén bg, giao vién, nhan vién.

b.Vé hoc sinh:

- Téng s6 hoc sinh: 1008 hoc sinh.

- Tong sb 16p: 24 16p.

+ Khéi 6: 07 16p.

+ Khéi 7: 06 16p.

+ Khoi 8: 06 16p.

+ Khéi 9: 05 16p.

2. Thuan lgi.

- Niam hoc 2024 - 2025 dudi su lanh dao truc tiép clia Ban gidm hiéu nha trudng,
dugc su quan tdm cua phong Gido duc va dao tao thanh phdé Tha Dau Mot, thu vién
truong trung hoc co s¢ Hiép An da hoan thanh kiém dinh thu vién chuin dat mic do 1
theo thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Gido duc va Dao tao veé
viéc ban hanh quy dinh vé tiéu chuén thu vién co sé g1ao duc mam non va phé thong.

- Thu vién da b sung nhiéu loai sach phuc vu cong tac g1ang day va hoc tép cua
gido vién va hoc sinh. Thu vién khong ngimng phin déu vé moi mat dé dua nhiing két
qua tot nhat cho can bd gido vién trong truong va cac em hoc sinh,

- Co s& vat chat: C6 t dung sach va kho sach riéng, c6 ddy du ban ghé phuc vu
viéc doc sach cua ban doc, c6 bang hoat dong thu vién, de phuc vu thuan tién cho céac
em hoc sinh tham khao.

- Trong nhitng nam gan day duoc su quan tdm chu trong cua nganh glao duc va
ban ldnh dao nha tru’cng, nén thu vién duoc dau tu khong gian van hoa Ho6 Chi Minh,
bd sung thém sach Bac Ho, sach tham khao, sach thiéu nhi tao thém vdn tai liéu cho thu
vién cang phong ph, tir 6 kich thich ban doc dén thu vién nhiéu hon.

3. Kho khan.




- Trong ndm vira qua, bén canh nhiing mét tich cuc da dat dugc thu vién Nha
trudng con c6 nhitng diém chua dat va chua that su ndi bét, can co bién phap khac phyc
nhII: e 3 1 2 r \

- S0 dau sach tham khao chua nhiéu, vé mat chat lugng chua co nhiéu sach quy.

- Béc biét la sach phuc vu cho vige d6i mai chuong trinh sach gido khoa lop 6, 7,
8, 9 van con nhiing tai li¢u ct, sach Bac Hb, sach thiéu nhi, séch tham khao da duoc b
sung nhung s6 luong ban sach van con qua it so véi nhu cdu cua ban doc.

- Chua xay dung dugc thu vién xanh, tu sach tai cac 16p con han ché.

PHAN II: KE HOACH HOAT PONG

A. Nhiém vu chung.

- Tham muu véi 1dnh dao nha truong xdy dung thu vién xanh, xay dung goc thu
vién ¢ cac lop.

- Mua phan mém thu vién s6, tai liéu dién tr dé dép ung nhu cau tim kiém thong
tin trong thoi ki cong nghé s0.

- Chu dong c6 ké hoach lap nhu cau bd sung sach cho thu vién khi co nguon von.

- Xay dung hé théng thu vién ¢ du diéu kién co ban: Co sé vat chat, ké hoach to
chtc hoat dong.

- Nang cao nhén thirc ctia can b, gido vién, nhan vién vé vi tri, vai trd va tac dung
cua thu vién truong hoc trong giang day, hoc tap, gido duc toan dién va nang cao ning
lue chi dao, td chirc, quan ly thu vién.

- Quan ly va té chirc hoat dong thu vién khoa hoc, hiéu qua, cung Gng kip thoi cac
loai hinh tai liéu cta thu vién cho gido vién va hoc sinh, tiép thu sy phét trién cia cong
nghé théng tin, phan mém thu vién phuc vu cho coéng tic quan ly thu vién va phuc vu
ban doc, thu hat gido vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong thu vién bang cac hinh
thire sinh dong, phong phu, phu hop.

B. Nhiém vu cu thé.

1. Cong tac chi dao va quan ly thw vién.

- Nang cao nhéan thure, nang luc chi dao, to chirc, quan ly thu vién truong hoc cua
nhén vién thu vién, nhim dép Gng dugce yéu ciu, nhiém vu xdy dung, ctng c6 va phat
trién thu vién truong hoc phuc vu viée nang cao chét luong day va hoc ctia nha truong.

- Xay dung ké hoach chi dao cong tac hoat dong thu vién tich cuc hi¢u qua. Thanh
lap t6 cong tac vién thu vién gbm gido vién va cac em hoc sinh, xdy dung ké hoach to
chtrc hoat dong thu vién thé hién duge ndi dung hoat dong, du kién kinh phi, phat trién
von tai liéu trong thu vién.

- Nhan vién thu vién ludn hoc hoi dé nang cao thém trinh d6 chuyén mén nghiép
vu, tham du diy du cac 1ép tap hudn nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu.

- Thue hién nghiém tic cdc quy dinh, quy trinh vé nghiép vu thu vién. Quan 1y va
bao quan tot cac tai liu va tai san cta thu vién, dam bao ndi quy, quy dinh vé cho
muon sach.

2. V& tai nguyén thong.

- Mua bd sung céc loai sach: Sach tham khao, sach phap luat, sach vé Béc HO, sach
thiéu nhi.



- Mua sach dam bao so lugng phuc vu nhu cau cua gido vién va hoc sinh.

- Pat mua cac loai béo, tap chi.

- T6 chirc phong trao gop sach véi chu dé: "Sdch cii ciia minh la sdch mdi ciia
ban'' tir gido vién, hoc sinh, véi nhimg ti€u chi cy thé nhim quyén gop sach co chat
luong tot, phit hop voi déi tuong ban doc thu vién, bd sung, lam phong phut thém kho
sach cua thu vién.

- Nhan vién thu vién cdn ¢t vao tinh hinh thuc té ctia thu vién dé 1ap ké hoach mua
sam bd sung vao kho sach.
- Quan ly thu vién theo phan mém Misa.

3. Té chirc chi dao hoat dong thw vién.

- Nhan vién thu vién ¢6 nhiém vu phuc vu tt ca can bd, gido vién va hoc sinh
trong nha truong. Ngay tr ddu nam hoc, phai xay dung ké hoach hoat dong thu vién
pht hop véi muyc tiéu dao tao, nhiém vu nam hoc, chuong trinh day hoc, chi dé chu
diem hoc tép cua ting khéi 16p va tam ly loa tudi hoc sinh.

- To chirc hiéu qua hoat dong clia td cong tac vién thu vién, chi trong xay dung va
td chtre tot mang ludi cong tac vién trong gido vién, hoc sinh, két hop chat ché vo1i céac
doan thé trong nha truong nhim huy ddng nguon luc xay dung va td chirc cac hoat dong
thu vién.

- Thuong xuyén td chure tiét doc thu vién, tuyén truyén, gidi thiéu sach cho gido
vién va hoc sinh, van dong gido vién va hoc sinh doc va lam theo sach bang nhiéu hinh
thirc, nhén vién thu vién thuc hién tuyén truyén gioi thiéu sach theo chu d&, cha diém.

- T chac tng dung cong nghé théng tin, phin mém quan ly cho cdng tac hoat
dong quan ly thu vién.

- K&t hop véi téng phu trach ddi cho hoc sinh doc va nghe gi6i thi€u sach dudi co.

* Chi tieu;

+ So lugng can b gido vién dén thu vién: 100%.

+ S6 lugng hoc sinh dén thu vién: 85%.

4. Cong tac nghiép vu thw vién.

- H6 S0 sb sach: Pam bao day du hd so s6 sach nhu sb dang ky tong quat, s6 ding
ky ca biét, s6 dang ky sach gido khoa, sach nghi¢p vu, sach tham khao, déng ky bao, tap
chi, s6 cho muon sach cta gido vién, s cho muon sach cta hoc sinh, ) theo doi ban
doc.

- Bao quén: Kiém ké theo tirng nam, thuong xuyén thanh loc tai liéu da lac hau, ct
nat ra khoi thu vién, bd sung nhiing tai li¢u can thiét phuc vu cong tac giang day cua
gido vién va hoc tap ctia hoc sinh. Sép xép sach khoa hoc, dung theo quy téc sap xép dé
tién cho viéc phuc vu cling nhu bao quan.

- Xt ly nghiép vu sach, bdo, tap chi: Cép nhat kip thoi tai liéu méi nhéap vé kho va
lam cac budc ki thuat nghiép vu cho sadch mai.

5. Ting cwong xdy dung co sé vat chét va trang thiét bi cho thw vién.

- Nhan vién thu vign tham muu vOi ldnh dao nha truong dé tang cuong mua sam
nhitng trang thiét bi can thiét cho ca khau bao quan va phuc vu, bd sung nhiéu loai séch
bao co chét lugng cao.




6. D6i voi nhan vién thw vién.

- C6 day du céc loai hd so, sé sach quan ly thu vién dung theo quy dinh, thuc hién
day di va dung quy trinh cac khau ky thudt va nghiép vu thu vién méi khi nhép va xut
sach khoi thu vién

- B4 tri, sap xép kho séch khoa hoc, hop 1y, bao quan thu vién chat ché, don gian
hod cac thi tuc cho mugn d t6 chire phuc vu ban doc nhanh chéng, thuan tién, phu hop
v6i nhu cau va didu kién thuc té clia gido vién va hoc sinh.

- Nhén vién thu vién can chi dong 1ap ké hoach, phéi hop véi cac t6 chtrc doan thé
trong nha trudng, cung to cong tac vién thu vién thuc hién t6t cac hoat dong bd sung
von sach béo, tuyén truyén giéi thidu sach, td chuc tdt cac hoat dong va phat huy hiéu
qua cua thu vién trong giang day, hoc tdp cua gido vién va hoc sinh.

- Hinh thanh mang ludi cong tic vién cua thu vién dé lam tot cong tac phuc vu ban
doc va bdo quan sach bdo, tai liéu.

Ké hoach hoat djng thw vién theo tirng thing.

Thang/

9 NOI DUNG CONG VIEC
Nam : y

- Sap xép 6n dinh lai kho sach trong thu vién.

9/2025 | - Tién hanh cho gido vién, hoc sinh mugn sach.

- Tham gia céc hoat dong ctia nha truong dau ndm hoc moi.

- Tham muu véi BGH thanh 1ap té cong tac vién thu vién.

- Lap ké hoach mua b6 sung sach méi phuc vu cho ndm hoc.

- Xay dung mot sO ké hoach hoat dong thu vién trong thang.

10/2025 | - Lén ké hoach t6 chirc Tudn 1& hudng tmg hoc tap sudt doi nam 2025.
- Tiép tuc cho gido vién, hoc sinh muon sach, bao trong thu vién.

.- Tuyén truyén gi6i thiéu sach bao thang 10.

- Nhap sach méi vao phan mém thu vién.

- T6 chire weacs hoat dong hudng tmg Tuén 1& hoc tap sudt doi.

- T4 chue tiét doc thu vién.

- Phat dong phong trao ““ Sach cii ciia minh 1a sach méi cua ban”.

- Xay dung mot s6 ké hoach hoat dong thu vién trong thang.

11/2025 | - Cho gido vién va hoc sinh muon sach, tra sach.

- Huéng dan cac 16p viét bai tuyén truyén gidi thiéu sach dudi co.

- Trung bay, gidi thi¢u sach ki niém ngay nha gido Viét Nam 20 - 11.
- Luan chuyén sach phuc vu t1et doc thu vién.

- Nhip sach mdi vao phan mém thu vién Misa.

12/2025 | - Xay dung mot s6 ké hoach hoat dong thu vién trong thang.

- Xir 1i ki thuat nghiép vu sach méi bd sung.

- Cho gido vién va hoc sinh muon sach, tra sach.

- Tuyén truyén, gidi thiéu sach ngay thanh lap Quan DoOi nhan dan Viét
Nam 22/12.

- Cho gido vién va hoc sinh muon sach, tra sach.




- Luan chuyen sach phuc vu tiét doc thu vién.

- Sép xe€p va bién muc sach méi nhén ve.

- Lam ho so, sb sach.

- Téng két phong trao “ Sach cii ctia minh 1a sach méi ctia ban ”
- Bao cdo so két hoat dong thu vién hoc ki 1.

1/2026

- Xay dung mot sé ké hoach hoat dong thu vién trong théng.
- Tiép tuc xir li ki thudt nghiép vu thu vién.

- Tuyén truyen gidi thiu sach bao thang 1

- Lun chuyén sach phuc vu tiét doc thu vién.

- Xt li ki thuét nghiép vu sach méi bd sung.

- Cho gido vién va hoc sinh muogn sach cua thu vién.

- Sip xép don dep kho sach.

2/2026

- Xay dyng mot sO ké hoach hoat dong thu vién trong thang.
- Tuyén truyen gi6i thigu sach bao thang 2.

- Luan chuyén sach phuc vu tiét doc thu vién.

- T1ep tuc xur li ki thudt nghiép vu thu vién.

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh mugn sich, tra sach.

- Sap xép don dep sach bao trong thu vién.

- Xt 1i ki thuét nghiép vu sach méi néu co.

3/2026

- Xay dung mot s6 ké hoach hoat dong thur vién trong thang.

- Tuyén truyén gidi thiéu sach béo thang 3, chao mimng ngay thanh lap
Poan TNCS Hé Chi Minh 26/3.

- Cho gido vién muon sach, tra sach.

- Luan chuyén sach phuc vu tiét doc thu vién.

- Cho hgc sinh muon, tra sach thu vién theo dung thoi gian quy dinh trong
tuan.

- Lam hd so s sach.

4/2026

- Xy dung mot s6 ké hoach hoat dong thu vién trong thang.

- Tiép tuc cho gido vién va hoc sinh mugn sach, tra sach.

- Luén chuyén sach phuc vu tiét doc thu vién.

- T6 chtrc va trung bay sach gidi thiéu sach “Ngay sach va vin héa doc
Viét Nam ngay 2 1thang 4”.

- Phat dong phong trao ting sach.

- Két hop véi td cong tac vién tu bd, bao boc, sip xép lai sich trong thu
vién.

- Thu hdi lai sach thu vién cho muon trong tuan ding thoi gian quy dinh.

- Lam h so sb sach.

5/2026

- Xay dung mot s6 ké hoach hoat dong thu vién trong thang.

- Luan chuyén sach phuc vu tiét doc thu vién.

- Lam bao cao téng két hoat dong ctia thu vién nam hoc 2025 - 2026.

- Chuén bi ké hoach thu ho1 sach giao khoa va sach tham khao giao vién va
hoc sinh muon.




- Tién hanh thu héi sich cho muon.
- Kiém ké kho sach.

Trén day la ké hoach hoat dong cta thu vién trudng THCS Hiép An nam hoc 2025
- 2026.

HIEU TRUONG Nhén vién Thu vién

-

Phan Thi Ha




