TRUONG THCS HIEP AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THIET BI Péc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH VE CONG TAC QUAN Li VA SU DUNG CO SO
VAT CHAT, THIET BI DAY HOC
NAM HOQC 2025 - 2026

Cin ct phuong huéng nhiém vu nam hoc 2025-2026 va tinh hinh thyc té cta nha
truong nham té chirc thue hién c6 hiéu qua cong tac quan li, st dung thiét bi day hoc
hién co trong nha truong mot cach hop li dé nang cao chit luong day va hoc.

Phong Thiét bi truong THCS Hiép An dé ra ké hoach hoat dong nam hoc 2025-
2026 nhu sau:

I. PAC DPIEM TiNH HINH CHUNG:
1. Hién trang PHBM:
- Vé phong hoc by mon: c¢6 9 PHBM va | nha da nang.
-Co s& vét chdt PHBM va nha da nang: phong chun bi, ban ghé, quat mat, hé
thdng dién nudc, anh sang tu nhién day du.

- Thiét bi phong bd mén:
+ Phong hoc bd mdn Hoa hoc: bao gém cac dung cu, thiét bi, hoa chét, db dung
day hoc mén Hoa hoc.

+ Phong hoc bd mén Sinh hoc: bao g6m cac dung cu, thiét bi, hoa chat, d6 dung
day hoc mén Sinh hoc.
+ Phong hoc b mon Vit 1i: bao g6m cac dung cu, thiét bi, do dung day hoc

mon Vat li.

+ Phong hoc bd mén Tin hoc: c6 48 may tinh hoc sinh, may tinh chu diéu

khién véi hé thdng loa, bang tuong tac, hé théng mang LAN.

+ Phong hoc bo mon Am nhac: c6 may tinh Gido vién voi hé thdng loa, am

thanh, dung cu bd mén &m nhac, may chiéu két hop bang tuong tac thong

minh.

+ Phong hoc bd mdn Ngoai ngii: ¢o he théng nghe nhin.

(C6 danh muc chi tiét ede thiét bi, do dimg day hoc kém theo)

2. Panh gia hién trang

a. Thuan loi:
- Puoc su quan tim chi dao sdu sat cua BGH va su ho trg nhiét tinh cta cac
thanh vién trong T6, TTCM cuing tap thé GV trong hdi dong su pham nha truong.




- Truong c6 phong thuc hanh bd mén, phong thiét bi riéng thuén tién cho viéc
thyc hanh, trung bay, hoat dong va quan ly cac thiét bi, do dung day hoc.
- Co s& vat chat: C6 9 phong hoc bo mén (Vat li, Héa hoc, Sinh hoc, Cong nghé,
Tin hoc, 2 Ngoai ngit, Mi Thuat, Am nhac va 1 nha da ning (gém 6 mdy chiéu va
2 T1V1) ban ghé, 4nh sang day du.
- Ho so s séch theo doi vé thiét bi - d6 dung day hoc day du, rd rang.

b. Kho khan:
- Dung cu thiét bi & mdt s mdn chua cé: Ngilr van, Lich sir - Dia li, Toan, Mi
thuat, Cong nghé.
- Héa chat mén Sinh hoc, Hoa hoc con it.
- Dung cu, thiét bi chua du dé déap mg cho viéc giang day theo chuong trinh gido
duc 2018.

I. MUC TIEU, KE HOACH HOAT PONG:

- Lam v1ec theo lich phén cong cua nha truong.

- Sép xép phong TB ngéan nap, khang trang, sach dep.

- Phuc vu viéc GV muon DPDDH.

- Lap bang ké hoach va béo cio hang thang, cudi ki, cudi nim va dot xuat theo
yéu cau ctia Hiéu truong.

- Chuan bj TBDH cho Giéo vién.

- Pé xuét mua dung cy, thiét b can thiét trong nha trudng.

III. CAC BIEN PHAP THU'C HIEN:

1. Nang cao chit lwgng chuyén mon.
- Thuc hlen nghiém tlc céc véan ban chi dao cta nganh, cua nha truong va to.
- Sap xép phong thiét bj khang trang, sach dep.
- Xay dung ké hoach hoat dong hang tuan, hang thang cu thé va thiét thue.
- Theo doi sat sao cong téc st dung do dung day hoc cla glao vién va hoc sinh.
- Tiép tuc xin mua bd sung thém cac loai trang thiét bj can thiét hd tro cho viéc
giang day.
- Pua cdc phong hoc bo mén vao hoat déng c6 hiéu qua.
- Tiép tuc lam mét sé biéu miu phu hop véi truomg, 16p.

2. Thye hién ding quy ché chuyen mon, nghiép vu, gio' gidc lao dong.
- Thyc hién hé so sd sach day du, dung quy dinh cta nha truong.
- Dam bdo ngay cong gio cong, doan két nodi bo.
- Cé y thirc t6 chuc ky luat va tinh than trach nhiém déi véi cong tac dugc giao.
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IV. LICH TRINH THU'C HIEN KE HOACH:

LICH HOAT PONG HQC KY I

Thoi gian thue
hién

Noi dung cong tac

Thang 9/2025

- Nhan ban giao Co s& vat chat tir bén xay dung.
- Lén ké hoach lam vé sinh PHBM.

- Phéi hop véi TCM kiém ké tai san cac PHBM dau ndm
hoc.

- Lap ké hoach nam hoc 2025 -2026.

- Phdi hop vai T6 chuyén mén sap xép phong TB, PHBM
ngan nap, khang trang, sach dep.

- Toéng hop céc vat dung, thiét bi cAn mua sim tir cac T dé
trinh Hiéu truong.

- B& sung vao Sé thiét bi nha truong.

- Lap Sé theo dbi str dung PDDH nam hoc 2025 - 2026.
- Lap s6 muon tra PDDH nam hoc 2025 - 2026,

- Lam mdt sd biéu mau theo dai.

- Theo ddi hoat dong cua cac PHBM.

Théng 10/2025

- Phoi hop voi T6 chuyén mon sap xép phong TB, PHBM
ngén nap, khang trang, sach dep.

- Theo ddi hoat dong cua cac PHBM.
- Chuén bi PDDH cho gi4o vién.

- Thu nhén phiéu mugn su dung th1et bi day hoc cua giao
vién trong thang ghi vao s6 muon, sb theo ddi, va bao céo vé
Hiéu truong.

- Lam viéc theo su phan cong cuia Higu truong.

Thang 11/2025

- Kiém tra do dung thiét bi.
- Theo ddi hoat dong cac PHBM.
- Chuén bi PDDH cho gi4o vién.

- Thu nhan phiéu muon str dung thLet bi day hoc cua gido
vién trong thang ghi vao s6 muon, so theo ddi, va bdo cdo veé
Hiéu truong.

Théng 12/2025

~ Phdi hop v6i TCM kiem ké tai san PHBM cudi nam 2025
theo ké hoach ctia nha truong.

- Chuén bi DPDDH cho gido vién.
- Theo ddi hoat dong cuia cac PHBM.
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- Thu nhan phiéu muon st dung thlet bi day hoc cua gido
vién trong thang ghi vao s6 muon, s6 theo ddi, va bdo cdo vé
Hi¢u truong.

- B4o c4o hoat dong thiét bi vé nha truong.

- Lam viéc theo sy phan cong cua Hiéu trudng.

LICH HOAT PONG HOQC KY II

Thoi gian thue

Noi dung cong tac

hién
- Sép xép DPDDH gon gang, dé nhin dé léy
- Chuan bj PDDH cho gido vién .
Thang 01/2026 | - Thuong xuyén ghi chép vao $0.

- Kiém tra, don dep phong tranh hu hong do su cd.

- Béo cdo thiét bi cudi hoc ki I vé Hiéu truong.

Thang 02/2026

- Nghi tét Nguyén Pan.

- Sap xép PDDH gon gang, dé nhin, d& lay.

- Chuan bi PDDH cho gido vién.

- Thudng xuyén ghi chép vao sd.

- Kiém tra, don dep phong tranh hu héng do su cé.

- Phéi hop cting T6 chuyén mén kiém ké va ban giao tai san
day PHBM cho Bao vé.

- Niém phong PHBM sau khi kiém tra cung Té CM.

Thang 03/2026

- Phéi hop cung TCM sép xép PDDH gon gang cho dé nhin,
dé lay.

- Ghi chép vao so khi gido vién muon, tra thiét bi hang ngay.
- Kiém tra, don dep phong tranh hu hong do su cé.
- Chuan bi PDDH cho gi4o vién.

- Lam viéc theo sy phan cong cua Hiéu trudng.

Thang 04/2026

- Kiém tra, don dep phong tranh hu hong do su ¢d.
- Ghi chép vao so khi gido vién muon, tra thiét bi hang ngay.

- Sap xép PDDH gon gang tirng mon ting khéi cho dé nhin |
dé lay.

Théang 05/2026

- Nhic nho GV tra thiét bi muon trong nam.
- Béo c4o hoat dong thiét bi cudi nam hoc.

- Céap nhat lai s sach thiét bi cudi nam hoc.
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- Kiém ké lai tinh hinh kho TB.

- Don dep BDDH hoc ky II.

- Phéi hop véi TCM, céc phong ban dé Kiém ké CSVC va
TBDH dé bao cdo cuoi ndm hoc vé Hiéu truong.

- Phdi hop ! T6 chuyén mén niém phong cic PHBM,
phong hoc chuan bi nghi he.

Phii An, ngay 07 thang 10 ndm 2025
Duyét ciia Hiéu truong Nguwoi lap ke hoach
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