UBND PHUONG PHU AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HIEP AN Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: A% /QD-THCSHA Phii An, ngéysly thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mén Truwong THCS Hiép An

HIEU TRUONG TRUONG THCS HIEP AN

Can cir Quyét dinh sé 16/2008/0D-BDGDT ngay 16/4/2008 Quy dinh vé dao dic
nha giao,

Can cir Thong tw s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thdang 8 nam 2018 cua Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co so gido duc phé thong;

Can cir Thong tw 06/TT-BGDDT ngay 12/4/2019, Théng tw quy dinh quy tdc g xit
trong co sé gido duc mam non, co s gido duc pho thong, co sé gido duc thudng xuyén,

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 v/v ban hanh Piéu I¢
truong trung hoc;

Can cir Thong tw 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021, quy dinh vé ddnh gid hoc sinh
THCS va HS THPT;

Can cir Cong van 5512/BGDDT -GDTrH ngay 18/02/2021 va cdc phu luc va cdc van
ban hwéng dan vé thuec hién cong tdc chuyén mon khdc;

Can cir Théng tir 05/2025/TT-BGDDT ngay 07 thang 3 ndam 2025 cua Bé Gido duc va
Péo tao vé quy dinh ché dé lam viéc doi véi gido vién pho théng, dir bi dai hoc

Céin cir vao déc diém tinh hinh thue té ctia Truong THCS Hiép An

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé Qui ché kiém tra danh gia hoc sinh
truong Trung hoc co sé Hiép An, phuong Phi An, Thanh phé Hoé Chi Minh tir nam hoc
2025 — 2026 va nhimg nim tiép theo. ]

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hié¢u luc khi quy ché duge Hoi df”mg su pham nha truong
nhét tri thong qua ké tir ngay«4/9/2025.

Piéu 3. Céc to, bd phén, doan thé, cac ca nhan trong don vi ¢6 trach nhiém thuc
hién dung theo Quy ché ban hanh theo Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong VHXH phuong Phu An;

- Céc b phan va ca nhén trong HDSP;
- Luu: VT.
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QUY CHE CHUYEN MON .
(Ban hanh kém theo quyét dinh s64%/QD-THCSHA ngay44#/9/2025 cua Hiéu trudng
truong THCS Hiép An)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi didu chinh, déi twgng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vige thuce hién quy ché chuyén mén tai truong THCS Higp
An tr nam hoc 2025-2026.
2. Quy ché nay quy dinh vi¢e thure hién quy ché chuyén mén cua can bd quan li, gido
vién, nhf‘m vién, cac t6 chuyén mén, bé phén cua truong THCS Hiép An.
Diéu 2. Muc dich
L. Quy ché nhdm &p dung théng nhat cic quy dinh vé né nép chuyén mén toan truong.
2. Tao thuén lgi cho lanh dao nha truong va to truong chuyén mon nha truong trong
vi¢e quan ly, t6 chirc va chi dao cong tac chuyén mon.
3.La cén ctr dé dénh gia, xép loai cén b, gido vién theo huéng dan cia Bo Gido
duc va bao tao.
Diéu 3. Nguyén tiic ap dung
Nh'fmg quy dinh tai quy ché trai véi quy dinh cta phap ludt, cac quy dinh cia nganh
va cac cap quan ly gizo duc cép trén thi khong ap dung quy ché nay.

Chuwong I1
QUAN LY HOAT PONG GIAO DUC CUA NHA TRUONG
Diéu 4. Hé théng hd so quin Iy hoat dong giso duc

1. S6 ding b

- Thuc hién nghiém tic theo huéng dén ciia Bo GD&DT.

- Luuy nhitng trudng hop hoc sinh chuyén di, chuyén dén phai duoc cdp nhat kip
thoi, ddy di va dung trinh tu thoi gian vao sb dang bo.

- Vian thu nha truong cung nhan vién phu trach TTDL thuc hién cap nhat, luu trix
theo qui dinh.

2. Hoc ba hogc sinh

- Thuc hién hoc ba sb ding du theo ndi dung hudng dan.

- GVCN chiju trach nhiém vé thong tin hoc sinh trén hoc ba.

- Trudng hop hoc sinh chuyén truomg cudi hoc ky I, trong hoc ba ghi day di diém
hoc ky I, kém theo phiéu diém duoc gido vién by mén, gido vién chu nhiém va nha truong
xé4c nhén, tuyét doi khong ghi gi thém vao hoc ba.

- Truong hop hoc sinh nghi hoc (gitra hoc ky 1, cudi hoc ki I, chua két thic nim
hoc....) cin ghi rd ly do nghi hoc, nhan xét cia gido vién chi nhiém va két luan cua Hiéu
truémg dé 1am co s& cho viée xin hoc lai cia hoc sinh sau nay.

- Vén thu nha truong cing nhén vién phu trach TTDL thuc hién cap nhat, luu trir
theo qui dinh.
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3. Sb theo dai va danh gid hoc sinh (GVBM, cung GVCN true tiép thuc hién)

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh dugc thuc hién trén co SO dit liéu nganh (do
GVCN cdp nhit céc thong tin, lich ctia hoe sinh va do gido vién bd mon vao diém theo quy
dinh).

- Phan so yéu Iy lich HS, nhan vién TTDL phai cap nhat thdng nhat vdi co s dir
liéu nganh va GVCN kiém tra théng tin hoc sinh

- Diém kiém tra phai dugc cip nhat thuong xuyén, du cot diém theo quy dinh cua
mon hoc, diém kiém tra cia mon hoc nao phai do chinh gido vién dam nhian mon hoc do
nhap.

- Nhap diém phai chinh xac, tranh sai sot.

- Sb theo doi va danh gia hoc sinh dugc in vao dip két thic nam hoc (sau khi dugc
lanh dao nha trurong phé duyét sé luu lai tai van phong nha truomg). Khong dugc di chuyén,
cho muon khi chua duoe sy dong y ciia Hiéu truong.

- Gido vién b mén va gido vién chi nhiém thyc hién ky s hoc ba va s6 diém cua
don vi 16p vao cudi nam (theo lich quy dinh cua nha truong).

4. Ho so gido duc déi voi hoc sinh khuyet tat (neu co)

- Thiét 1ap va theo doi chung cho toan truong. Luu y: can ghi rd mirc dg, khuyét
tat gi,... va bién phap gilp dd, hi¢u qua dat dugc...

- béi véi nhirng hoc sinh nay cin c6 bang theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén dé
¢6 bién phéap giup do cu thé va thiét thuec.

- PHT, GVCN chiu trach nhiém vé hd so khuyét tat.

5. Ké hoach gido duc ciia nha truong

Hiéu trudng cadn cir vao ké hoach, vin ban huéng dan cua cap trén xdy dung ké
hoach chién lugc, gido duc cua nha trudng trinh cép trén phé duyét hang nam.

Cac to chuyén mon, by phén cén cr ké hoach gido duc cua nha truong xay dung ké
hoach hoat dong cua t5, bo phan minh phu trach cho phu hop tinh hinh thuc té, phan déu
hoan thanh dat va vuot ké hoach cua nha trudong dé ra trinh Hiéu truéng phé duyét trong
thang 9 hang nam.

6. Sé ghi diu bai (GVCN va GVBM truc tiép thyc hi¢n)

- Thue hién s6 déu bai trén h¢ thong va ky sd theo qui dinh.

- GVBM ghi ding ct, muc va dﬁy da ndi dung theo yéu cau, dic biét dam bao
tinh chinh xéc sé tiét theo PPCT va tén bai giang.

_ Gi4o vién bd mén, GVCN c6 trach nhiém hoan thanh ghi va ky sb dau bai trén
hé thong cac tiét da day trong ngay trudc 24g00 moi ngay.

- Tiét 6n tap phai ghi rd ndi dung 6n tap chinh.

- Nhirng tiét kiém tra hoc ky dugc gido vién bd mon ghi theo thir tu phan phbi
chuong trinh. Nhitng tiét vang gido vién hoic nhiing budi nghi theo ké hoach chung ctia
nha trudng, gido vién chi nhiém phai ghi rd ly do. Gido vién day thay phai ky vao tiét da
day thay. O tiét cudi ctia PPCT, gido vién bd mon ghi ro Hét chirong trinh dé tién viéc
kiém tra.

ATCIS



4

- Khi thuc hién day bu phai ghi dy di cac ndi dung, ghi o day bu cho tiét No,
ngay nao va ky nhan chinh xac da day bu. 2 ol g g o R

- Phan tong két cudi tuan, gido vién chi nhié¢m kiém tra va ghi day ’du Ca.(i yéu Cal,l
tai phan ¥ kién nhan xét cua GVCN lop, df‘mg thoi hoan thanh bién ban daanl gl'il ket iqua
hoat dong cua I6p, vé nhirng ton tai va cach giai quyét, ké ca viée gido vién by mon khong
phé ky ddy da gtri vé BGH kiém tra va tong hop. ,

- S6 ghi du baj phai dugc Ban thi dua kiém tra dé danh gia xép loai thi dua; gido
vién chi nhi¢m kiém tra va ki chiu trach nhiém trudc Hiéu truéng hodc Phé Hiéu truong
phu trach ky xéc nhan va duyét hang thang,

7. ﬂé SO'quan Iy, cap phat vin bing, chirng chi

Thi€t 1ap va thuc hién theo hudng dan cta S& GD&DT.

8. S0 quan Iy va hé so lwu trir cac vin ban, cong vin di, dén

Thue hién theo quy dinh vé cong téc van thy luu trit ciia Chinh pht va huéng dén
cua S'(’)f GD va DT. Van thu chiu trach nhiém quan li va luu trix, thuc hién van phong dién
tr, s6 hoa hé so theo qui dinh.

9. Ho so quan Iy thiét bi gido duc, thur vién :

Thuec hién theo bidu miu qui dinh, sé héa cong tac quan li, cap nhat bd sung thuong
Xuyén. Nhan vién thu vién va thiét bi thi nghiém thyc hién quan li,
dinh. Hiéu trudng ki duyét hang thang.

10. Ho so quén I tai sin tai chinh

Thyc hién theo cong tac quan ly tai chinh ctia nha truong, huéng din cia S& GD va
DT va cac quy dinh ctia Nha nuée vé cong tac tai chinh. K& to
hién va quan Ii ho so. Hi¢u trudng ki duyét hang thang.

11. Hd so quan kiém tra danh gid can b, gido vién, nhan vién

Thuc hién danh gia hang nam theo qui dinh va luu trir ddy du cac loai hé so.

Té truéng vin phong va van thu chiu trach nhiém thu va luu trir theo qui dinh.

12. Ho so theo dbi sirc khoe hoc sinh

Thiét 1ap hd so theo di sirc khoe hoc sinh theo tirng 16p.

Luu y: C6 s6 theo ddi hoc sinh ¢6 bénh hiém nghéo, khuyét tat va mién giam mot
sb hoat dong theo qui dinh (Thé duc, GDQP, AN..)).

Y té chiu trach nhiém vé& hd so stre khoé cia hoc sinh

13. Ho so khen thwéng, ky luat hoc sinh

Thuc hién theo huéng din Thong tu 22 v& d4nh gid xép loai hoc sinh va Thong tu
19/2025 cta Bo GD.

Téng phu trach Déi va nhan vién phu trach TTDL luu trit hd so.

14. Ho so phé cap giao duc _

Thuc hién theo yéu cau ciia nhan vién phu trach phd cép gido duc phuong Pha An,
ho trg thye hién va luu trir hé so, ra sodt, van dong hoc sinh ra 16p dam bao ti 18.

Piéu 5: Cong tac phoi hop véi cac doan thé trong gido duc va quan li hoc sinh

Céc doan thé trong nha truong nhu Doan TNCS Ho Chi Minh, D6i TNTP HCM

Iwu trir ho so theo qui

an chiu trach nhiém tHuc
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co tra 16 x L 5 WA n . 5
ach nhiém h{ trg, phoi hgp dé gido duc va quan li hoc sinh theo Piéu 1é nha truong.

CHUONG III

. THUC HIEN QUY CHE CHUYEN MON

Dieu 6: Nhi¢m vu ciia t6 chuyén mén 1

1. Xay dyng ké hoach day hoc va ké hoach hoat dong gido duc chung clia to chuyén
mén theo phy lyc I va IT; Té truémg (TT) hudng ddn to vién xay dung ké hoach gido duc
c4 nhén; kiém tra don déc mdi t vién thuc hién nghiém tic viée day dung, day di theo ndi
dung chuong trinh va thoi lugng do Bo GDDT quy dinh; thao ludn tinh hinh va danh gi’é
két qué gido duc hoc sinh thudc pham vi t6 phu trach; ban cac bi¢n phap néng cao chat
lugng giao duc toan dién hoc sinh; kiém tra hd so chuyén mon, ki duyét va chiu trach nhiém
vé chuyén mon ké hoach bai day cuia gido vién trong t6 (c6 nhan xét, danh gid va luu trong
hd so cia td);

2. X4y dung ké hoach hoat dong cau lac bd ctia bd moén minh phu trach, ké hoach tich
hop gido duc ANQP, img dung Al/ Stem trong mon hoc, d6i mai kiém tra danh gid, phuong
phap day hoc, sinh hoat chuyén d& theo hoc ki va nim hoc. Xy dung Ké hoach str dung
thiét bi day hoc theo danh muc thiét bi tdi thidu cia Bo. Tham muu du kién phan cong
chuyén moén déi voi mon minh phu trach, sau d6 trinh 1anh dao trudng phé duy€t;

3. T4 chirc trao ddi chuyén mon va tham gia danh gia sang kién, d6i méi phuong
phép day hoc (PPDH), lam do dung day hoc; td chitc du gio 1én 16p cua cac thanh vién
trong t& dé rat kinh nghi¢m, té chirc tap hudn, bdi dudng dé nang cao trinh dd td vién. Tu
van cho 1anh dao truong dé phan cong td vién thuc hién nhiém vu bdi dudng hoc sinh gioi,
phu dao hoc sinh chua dat cua mon hoc, huéng din nghién ctru khoa hoc k¥ thuat (néu co).

4. Xay dung va dang ki céc tiéu chi, chi tiéu ctia ca nam hoc cho ting khdi 16p, co
nhén xét danh gia hang thang, hoc ki va ca nam hoc. Sau danh gia cé bién phap khic phuc
nhirmg han ché cho thang sau, hoc ki sau.

5.Tb chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gia td vién, thao ludn ké
hoach bdi dudng nghiép vu ctia gido vién, bao gom ca viéc day bdi dudng, day cac bai kho,
chuong kho, trao d6i kinh nghiém thiét ké bai day. Té chirc thao giang, du gio, sinh hoat
nghién ciru ndi dung bai hoc theo qui dinh, danh gia chét lugng gio day theo hudng din
quy dinh ctia B6 GDDT.

Piéu 7: Sinh hoat té chuyén mon

Té chuyén mén sinh hoat 1 1an/ 2 tudn. Noi dung gdm 2 phan: sinh hoat hanh chinh
va sinh hoat chuyén mon. Viéc sinh hoat td chuyén mon di sdu vao nghién ciru bai hoc,
trao dbi chuyén mon nghiép vu, d6i méi phuong phép day hoc ning cao chét luong day
hoc, tranh ban tran lan, chiéu 18, hinh thirc dan dén hiéu qua khong cao.

Ngoai ra, tuy tinh hinh cu thé c6 thé td chirc hop dot xuat (khi can thiét).

Noi dung sinh hoat t6 chuyén mon thyc hién theo hudng din coéng vin 5555/BGDDT-
GDTrH ngay 08/10/2014 ciia B gio duc va dao tao vé huéng dén sinh hoat chuyén mon
vé d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra, danh gid; to chirc va quan ly cc hoat dong



chuyén mén cua truong trung hoc/trung tdm gido duc thudng xuyén qua mang.
Pi¢u 8. Ho so ciia TH chuyén mon
. Céc loai hé so' chuyén mén td

- Céc vén ban chi dao, hudng din ctia nganh, cua truong trong nam hoc (luu dang
file pdf).

- S6 ghi chép cac hoat dong chuyén mon cua to. (Pay la cin cir dé theo doi, kiém
chimg vi¢c thue hién dan chi, minh bach va trach nhiém tap thé trong hoat dong cua td
chuyén mon)

- S0 ké hoach té: Can et ké hoach cua truong va dic diém tinh hinh cta td dé xay
dung cho phu hgp (Mang tinh dinh huéng, dur kién trude. La tai lidu quan ly, theo doi viéc
trién khai cong viée cta td.), ¢6 cu thé héa cong tic bdi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc
sinh chua dat. hudng dan hoc sinh nghién ctru KHKT, ing dung Stem, Al trong giang day,
phén cong gido vién tham gia cac cudce thi do cap trén phat dong, thuc hién sinh hoat cau
lac bg, kiém tra giam sét thue hién chuong trinh ctia tb chuyén mén (thi GVG, GVCN gidi,
on tdp HSG, phén cong gido vién thuc hién bao co cic chuyén dé chuyén mon, thuc hién
tiét day stem,. )

- Ké hoach day hoc cua td chuy€n moén. (phu luc 1 theo cong van 5512)

- K& hoach té chirc céc hoat dong gifo duc ciia t& chuyén mén (phu luc 2 cong van 5512)

T6 trudng lap ké hoach, nop ding thoi han; nha trudng phé duyét, trién khai ké
hoach trong sinh hoat t, luu hd so t. Dinh ki trong hop Lién tich, t6 truéng ra sodt, kiém
tra, danh g1a bao céo cho lanh dao mirc d¢ thue hién nhiém vu cu thé trong ké hoach (néu
két qua, ton tai va cdc gidi | phdp khdc phuc).

Chii y: Ké hoach phai phi hop véi tirng ndm hoc va didu kién cu thé ctia nha truong,
ctia to chuyén mén. Céc chi tiéu dua ra phai ¢6 co s¢ kém theo cac giai phap thue hién hgp
ly. Day la cin cr dé nha truong danh gid thi dua cua td chuyén mén cudi nam hoc.

2. S6 ghi chép cac hoat dong ciia té chuyén mon

- Ghi chép trung thue ndi dung sinh hoat vé hanh chinh va tit ca sinh hoat chuyén
moén cua t6. Lanh dao phu tréch td kiém tra, danh gi4, nhan xét timg thang.

- T trudng chuyén mon cé su chuin bi vé ndi dung, cach td chirc tao diéu kién dé
gi4o vién thao ludn, trao doi kinh nghiém, séng kién c4 nhan.

3. Ho so to chirc thue hién chuyén dé

Hoat dong sinh hoat chuyén dé dugc thuc hién theo nam hoc:

- Chuyén dé t6 chuyén mén: 4 chuyén dé /nam.

- Chuyén dé sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién ciru bai hoc

Hb so thue hién mot chuyén dé chuyén mon bao gém:

Ké hoach thuc hién chuyén dé.

Noi dung chuyén dé.

Phiéu du gitr danh gia tiét day chuyén d& (néu co).
Bién ban nhén xét sinh hoat chuyén dé; kém céc hinh anh minh chimg

- Két luan ctia to chuyén mén vé viéc tng dung chuyén dé tai nha truong.
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e ). Nhimg quy dinh déi véi gido vién
1. Nhi¢m vu, quyén han cia gido vién
- lzgl./rzcohien Eheo hung din Diéu 26, 27.28.29.31 ciia Thong tu 32/2020/TT-BGDDT
. 20 ctia B GDDT vé ban hanh Diéu Ié truong THCS, truong THPT va truong
pho thong c¢6 nhiéu cap hoc.

2. QU?’ dinh vé ho so chuyén mén ciia gido vién

2.1 Ho so chuyén mén cia mdi gido vién bao gdm céc loai nhu sau:

- Ké hoach day hoc cta td chuyén mon.

- K& hoach gido duc cua ca nhan. (Phu luc 3)

- K& hoach bai day chinh khoa, chuyén dé, ting tiét, hoat dong Trai nghiem -
Huéng nghiép, gido duc dia phuong (dbi véi gido vién duge phan cong cu thé timg chu dé
theo ké hoach). (Phu luc 4) trong ké hoach c6 bao gdém bd dé kiém tra cac bai kiém tra dinh
ky GK1, HK1, GK2, HK2 (Mdi dé kiém tra danh gi4 gdm: dé kiém tra, dap an, biéu diém
chi tiét).

- Ké hoach, tai liéu 6n thi tuyén sinh hang nim (néu c6), gido vién cAn du kién xay
dung chuén bj tir dau nim theo ké hoach nha truong.

- Sé cht nhiém (dbi voi gido vién 1am cong tac chu nhiém).

- 84 theo ddi va danh gia hoc sinh (Theo mau trén hé thong).

- Sb ghi chép céc hoat dong chuyén mon.

- Ghi sb muon, tra thiét bi va dd dung day hoc tai phong thiét bi dam bao dung quy
dinh.

- Ghi sé muon, tra sach va tai liéu tham khao tai phong thu vién dam bao dung quy
dinh.

2.2 Quy dinh cu thé tirng loai hé so

a) Ké hoach gido duc ciia cd nhin (Theo phu luc 3 cong vin 5512)

- MB&i gido vién déu phai xdy dung ké hoach gido duc ca nhén ngay tur diu nam
hoc, thuc hién xac nhan (chir ky $6) va nop ké hoach trén hé théng cung thoi gian v6i thoi
gian ngp ké hoach bai day (theo KH cua truong néu diing ki mg dung). Chu y néu rd
cac bién phap thuc hién cong tac do nha trudong giao; chi trong viée dang ki cam két vé
chét luong cua hoc sinh don vi 16p dugc phan cong giang day.Can ctr chi tiéu thi dua cia
trrong dé dang ki chi tiéu cua ca nhan cho nam hoc.

- Tép tin Ké hoach gido duc ciia ca nhan gido vién (chi lam 01 lAn/nam hoc) dam
bao déy du chit ki ciia c nhan gido vién, ki duyét cta to truéng chuyén mén, lanh dao nha
truong.

b) Ké hoach bai day, tai li¢u day hoc. (Phu luc 4 cong vin 5512)

- Ké hoach bai day, tai liéu day hoc thuc hién theo ding quy dinh chuyén mon.
(Cong van 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/ 12/2020 cua Bo gido duc va dao tao va cac phu
luc kém theo)

_ Giao vién soan ké hoach bai day, thuc hién xac nhén (chiF ky s6) , t0 truéng hodc
t6 pho chuyén mon chiu trach nhiém vé ndi dung va ki duyét ké hoach bai day cua gido

2 12
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vién trong 16, ké hoach bai day cua td truéng do linh dao nha truong ki duyet va nop ke
hoach bai day, tai liéu day hoc trén hé thong. '

- BGH nha truéng tién hanh kiém tra viéc nop ke hoach gido du¢
hoach bai day ciia gido vién sau khi két thiic mdi dgt phé duyét ctia o ruong- ifiach

- Sau khi duge phé duyét, gido vién tai file ké hoach gido duc cuaca r{han, , € hog '
bai day/tai li¢u dugc phé duyét vé luu trix. Gido vién phai mang theo méy tinh €6 Lt ¢¢
ké hoach gido duc ciia c4 nhén, ké hoach bai day/tai liéu da dugc phé duyét khi Ién 1op. ..

+ Khuyén khich gido vién sir dung bai giang dién tir trong qud trinh day hoc. Bai
gidng dién tir phai thuc su phuc vu tét va ¢ hiéu qua cho viéc day hoc, gop phan nang €ao
chat lugng hoc tap cia hoc sinh. Tranh viéc str dung bai giang dién tir voi muc dich cho
hoc sinh “nhin-chép” thay cho “doc-chép™.

+K&hoach bai day phai khoa hoc, thé hién di céc ndi dung co ban, dtng quy dinh
cua by mon, bdm sdt véu cau can dat ciia bai hoc/mén hoc va lam ndi bat duge kién thire
trong tam.

giho duc cua ca nhan, ké

c) S6 ghi chép cdc hoat dpng chuyén mon

- Ghi nhdn va danh gia wu khuyét diém cta céc tiét dy gio, danh gia tiét day ¢ia
dong nghiép (Viée dénh gid bai day thuee hién theo méu phiéu tai céng van 5512/BGDDT-
GDTrH ngay 18 thang 12 nam 2020)

- Ghi cht céc ndi dung chinh trong cac cude hop héi dong, chuyén mén cia td, . .
ghi nhén céc truong hop hoc sinh dic biét trong qua trinh giang day.

- Ghi cht céc néi dung ctia viéc BDTX cia ¢4 nhan va caa trudng. i

- S6 ghi chép céc hoat d6ng chuyén mon s& dugc c4 nhan gido vién luu va td trurong
chuyén mén kiém tra, ghi nhén luu trir trong hd so td theo nam hoc.

d) S0 theo déi va ddnh gid hoc sinh (Theo méu trén hé théng)

- Thyc hién viée vao diém theo quy dinh bing but bi, muc mau xanh. Diém d4nh
gid 1a sé nguyén hodc sb thap phan dugc 1iy dén chir sb thdp phén thir nhét sau khi lam
tron s6, ghi ca dau phdy, khong tdy x6a, stra chira diém sai quy ché (truomg hop stra diém
phai dam bao dang quy dinh).

g. Quy dinh vé hé so' chi nhiém (déi véi gido vién lam cdng tac chi nhiém 16p)

- Hb so 16p chi nhiém gdm: sb ghi dau bai, sb goi tén ghi diém, Phiéu lién lac, sb
cht nhiém (c6 ghi bién ban hop 16p, bién ban hop Ban dai dién cha me hoc sinh 16p, cac
bién ban xt 1y vi pham ctia hoc sinh, so db chd ngdi...).

- 86 ghi dau bai: La mot trong nhitng hé so quan trong cua l¢p (phan anh tinh hinh,
danh gia tiét hoc, nhat ky thuc hién tién do chuong trinh, phan anh tinh than thai dd cua
hoc sinh ...).

+ GVBM ghi ddy du cac yéu cdu trong sb (Tiét day, Bai day, nhat xét tiét day, danh
gi tiét day, ky tén);

+ Nhan xét cu thé ding tinh hinh 16p hoc. Tuyét déi khong phé chung chung nhu:
16p 6n, ving nhiéu, khong thudc bai, dugc. ..

+ Dénh gié tiét day theo 4 muc: A (Tét), B (Kha); C (Trung Binh), D (Yéu)
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bzo(zﬁ;)nvslgn;hﬁ nhié’m Phil,i c0 trach nhiém cao trong viéc‘ lya C}:Q“ .h’c_)c S-if‘h gh,i
i s min < i gy ng v o g 0 0
S B (:p ’uan trén S(.) ghi dau bai theo dlz’mg hu(mg_ dén, bao cao 'nhung ?U V'f?_c ({ac

¥ 1 Hieu truong, Ban gidm hiéu dinh ky kiém tra 01 lan/thang. Cuoi hoc ky, cuor nam
hoc gido vién chi nhiém cdc 16p nop sb ghi ddu bai vé van thu luu trir tai truong.

' + Gido vién chi nhiém phai ky khoa s, nop sb vé van thu dé Pho hiéu truong phu
trach chuyén mon kiém tra, nhan xét, tong hgp va khoa cudi ki.

ﬂ'L Khi bi mit mét, hu hong, van thu, gido vién chu nhiém va hoc sinh dugc phan

cdng cét giir sé sach 16p phai lap bién ban xac minh su viée, bao céo Hiéu truéng dé ¢
bién phap xir ly.

chép,

- 86 goi tén ghi diém:

Gido vién chi nhiém nhép dit liéu vao h¢ théng & cac trang s6 theo quy dinh, cap
nhét diém danh vao cudi mdi thang, nhép didm hoc sinh theo dot thong bao cua nha truong.
Cudi dot nha truong kiém tra ky duyét, hoc ky gido vién céc bd mon cip nhat diém dung
thoi gian quy dinh.

Gido vién chii nhiém cap nhat, kiém tra va xac nhan téng hop diém Tbem hoc ky
va Them ca nim. danh gid, xép loai hoc sinh, xét hoc sinh lén 16p, luu ban. Lap danh sach
hoc sinh kha giéi, danh sach hoc sinh chua dat phai kiém tra lai nop vé Ban thi dua nha
truong theo quy dinh.

- Hoc ba hoc sinh:

Hoc ba hoc sinh do Van thu nha trueomg luu trir, bdo quan, Phé hiéu truéng chiu
trach nhiém quan ly ndi dung. Gido vién cht nhiém cép nhat thong tin khi 14y hoc ba phai
ky nhan, ky giao voi by phan van thu dé dam bao viéc quan ly hd so hoc sinh dugc t6t va
ding quy dinh. Gido vién chi nhiém nhap thong tin truc tiép vao hé thong theo hudng
dan, thuc hién ra sodt kiém tra chéo giira céc 16p theo ké hoach cuia lanh dao nha truong.
Gi4o vién chu nhiém va pho hiéu trrong, thong tin dir li¢u chiu trach nhiém vé db chinh
xac ctia thong tin, diém sb cap nhat trong hoc ba.

- S6 chi nhiém lop

36 chi nhiém 16p 1 sé ghi chép dac diém tinh hinh cta 16p cha nhiém, theo doi
tinh hinh hoc tap, rén luyén cta hoc sinh, so két hang tudn, theo déi hoc sinh l¢ch chuén
ctia 16p, hoc sinh dac biét, ké hoach gi4o duc hoc sinh cua gido vién chi nhiém. Giao vién
chil nhiém cép nhat day du thong tin cia lop chi nhiém theo mau, ghi chép day du ndi
dung céc cudc hop v&i cha me hoc sinh, bién ban xur ly hoc sinh, bién ban bau Ban can sy
16p ddu nam....

_ Phiéu bdo diém

Phiéu béo diém duoc in 4n tir hé thong ghi nhén két qua hoc tép, rén luyén ctia hoc
sinh, gido vién chi nhiém nhat xét, dénh gid, ky tén va chuyén vé van phong truong déng
moc rdi phat cho hoc sinh theo thoi gian nha truong thong béo.

2.3 Quy dinh vé viéc soan gidng va thye hién tiét day trén 16p

LY .

¥
=
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Moi ké hoach bai day cua gido vién phai c6 du cac ndi dung co ban theo huéng d3y,
cua B Gido duc va Dao tao ¢ phu luc IV cong van 5512. . X .

Tiét luyén tap, on tap cling phai dy da c4c bude nhu ké hoach bai day thuomg, phai
€6 ndi dung va phan hoat dong cta thay va tro, huéng dan va loi gial. ) .

Tiét kiém tra dinh ki: phai c6 ma tran dé, dé, dap an biéu diém, thong ké két qua,
danh gi4, rat kinh nghiém sau khi kiém tra. x

‘ Tiét thire hanh: phai ¢6 ké hoach bai day va td chirc thyc hanh khi c6 du diéu kién
can thi¢t. Néu khong c6 thiét bi theo yéu cau gido vién c6 thé thay thé bing cac thiét bi c6
tinh nang tuong tyr. Tiét thue hanh phai theo ké hoach thuc hanh chung cta to.

: Gido vién phai soan ké hoach bai day méi trude khi lén 16p, va da dugc ki duyét cua
10 truong chuyén mon.

Bai soan tinh gian nhung phaj thé hién d cac ndi dung co ban, bam sat chuan kién
thire ky ning va lam ni bat dugc kién thire trong tdm. Xéc dinh muc tiéu phu hop véi doi
tuong hoc sinh ciia nha truong, Iy sach gido khoa lam tai liéu tham khao chinh thirc trong
day hoc, phil hop véi dic trung ba mon, dam bao yéu cau vé ddi méi phuong phép, thé
hién dugc su phan hoa trong day hoc.

~ Day hoc tr chon, bdi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh chura dat ciia mén hoc
can theo timg noi dung va yéu ciu cu thé ma soan thanh ké hoach bai day riéng.

Céc ndi dung tich hop: gido duc moi truong, k¥ nang séng, sirc khée sinh san, phap
ludt, ANQP... phai thé hién 3 trén ké hoach bai day va ké hoach giang day.

Thuc hién nghif‘:m tite tiét thuc hanh thi nghiém va sir dung d6 dung day hoc.

Tic1h cuc cai tién, d6i méi phuong phép day va hoc phu hop véi ndi dung chuong
trinh, I!lé hi‘én cu thé qua viéce soan giang. Bai soan giang can chu y vigc ing dung CNTT,
cac phan mém mé phong... vao thiét ké cac phuong én thi nghiém, biéu dd, dd thj cho noi
dung bai hoc.

b. Thyc hién tiét day trén 16p

Gido vién phai chuin bj chu dao ké hoach bai day, db dung day hoc truée khi 1én
16p; ra vao 16p ding gio; tu thé, trang phuc chinh té, xung ho mo pham, khéng st dung
dién thoai di dong, khong lam viéc riéng; khong hut thuéc, khong con anh hudng cia ruou,
bia khi 1én 16p. Gido vién phai én dinh té chirc, kiém tra si sé, v€ sinh va cac quy dinh khic
cua nha trudng, ghi sb dau bai day du cac ¢Ot, muc theo yéu ciu, nhan xét danh gid va xép
loai tiét hoc theo dung quy dinh.

Ra vao 16p ding gio, vao muédn hoic ra sém qua 5 phut (khéng c6 1y do chinh dang)
dugc tinh nhu nghi tiét day khong ¢6 1y do.

Chiu trach nhiém quan ly hoc sinh, diém danh, ghi tén hoc sinh ving tirng tiét hoc
vao s ghi dau bai. Gio vién nao thyce hién khong nghiém tic, néu bi phat hién tir 02 1in
trd 1én, s€ trir diém thi dua. Néu da nhéc nhé ma khong sira déi thi s khong xét thi dua.
Nhén xét cho diém tiét hoc theo ding quy dinh.

Trong git day khong dugc cho hoc sinh ra ngoai (i truong hop ddc biét). Khong
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I]?i hanh ki lugt hoc sinh bng cich goi 1én dimg trén bang hodc cac hinh thirc khac gay
ton thuong tam ly, xic pham than thé, nhan pham hoc sinh. (Khoan 2, Diéu 11 ctia Thong
tw 19/2025/TT-BGDPT)

Cac tiét Gido duc thé chit do thai tiét xéu khong thuc hién day dure phai duge 1ank
dao nha trudng nhit tri cho nghi méi dugc nghi va phai quan 16p.

Két thic gior day gido vién gianh tir 2- 5 phiit ciing ¢6 va huong dan hoc sinh ty hoc:
cong khai cc 18i vi pham, phé ro cdc wu diém, khuyét diém va xép loai gio'hoc v20 57 ghi
dau bai. Nhimg 1i vi pham nging phai béo gido vién chu nhi¢m xir Iy theo quy dinh va true
tiep phan anh véi 1anh dao nha truong.

Hoan thanh chuong trinh dung thoi gian quy dinh. ) . .

Gi4o vién day tai céc phong chirc ning, tin hoc phai huéng dan va the.o ‘?O‘ h?C s%r:h
di chuyén theo hang, trat tw, nghiém tdc, di chuyén dén phc‘mg’ hoc ding thc‘n' g1an;vac’> t1<::t.

Giao vién day tiét cudi (sang, chiéu) yéu cau hoc sinh tat dén, quat, dong tat ca cua
s6, cira chinh, xép ghé 1én ban truéc khi ra ve.

Trang phuc 1én 16p: Thuc hién dtng theo Quy tc Umg XU
theo QD s6 /QD-HAngay / /2025

2.4. Quy dinh vé viéc sir dung do6 dung day hoc,

trong nha trudng Ban hanh

cac thiét bi thi nghiém cia g"
vién
Khi muon do dung day hoc, gido vién phai co k
ky voi nhdn vién thiét bi); khi str dung thiét bi xong phai tra ngay ¢
thiét bi. , ‘ S
Cén phai st dung va khai thac triét dé cac loai do dung day hoc san co, tranh tinh

trang “day chay”. ’ o
Khuyén khich gido vién stir dung dd dung tu lam va céc trang thiét bi hién dai, phan
mém CNTT phuc vu cho viéc day hoc.
Tich cuc sir dung tai liéu tham khéo, va muon sach tai thu vién.
2.5. Quy dinh vé thyc hién chuong trinh va thoi khoa biéu
Chuong trinh: thuc hién dang ké hoach chuong trinh by mon déa dugc phé duyét; dam
bio theo ké hoach giang day trong ké hoach gido duc t6 bd mon; tudn thu khung thoi gian

ké hoach ctia nha truong.

Thoi khéa biéu: Thuc hién nghiém tac cac tiét day trong thoi khod biéu; gido vién
khong dugc phép tu'y déi tiét cho nhau hodc tu y 14y tiét minh cho gido vién khac khi day
cham, thiéu bai. Trir truong hop ddc biét c6 sy dong ¥ cla lanh dao nha truong bing vin
ban (ké ca céc tiét thao giang, dur gio).

Pidu 10. Mjt sé quy dinh Danh gia, xép loai hoc sinh
Thue hién theo Théng tu 22/2021/TT- BGDDT ngay 20/7/2021 va cac van ban
huéng dan khac cua Bo Gido duc va Dao tao trong kiém tra danh gia hoc sinh.

Piéu 11: Quy dinh vé dw gi& thim 16p, thao gidng va kiém tra chuyén mén

+ Thao giang td: it nhat 04 tiét/ nam hoc (Thuc hién theo ndi dung nghién ciru bai
hoc, STEM, Chuyén dé...)



t Gido vién tdp sy du it nhét 8 tiét/nam. ’ 3

+ Td truong chuyén mon dur it nhat 50% so gido vien trf) 2m ho

*+ Lanh dao nha truong du it nhat 5% gido vién toan tru(m:gfl nfl, 0

Sau khi dv gir phai trao déi, gop y, rit kinh nghiém va danh gia g1 1 oy dinh cin
thi GVG). Tiét day duoc danh gia ghi vao phiéu danh gié\ gio df-‘y th?o.r,nau.? hén. nam
BO GD&DT. Phiéu danh gi4 giir day s& duoc lwu giit trong ho so xep loal glz?c: vién Cghu é;l

Ngoai ra, giso vién phai tich cyc du gi¢ thim 16p dé rat kinh nghl.ge’m ’trong );1‘{
mon. Khi nhdn xét dénh gi4 gicr day phai khach quan, cong khai, dénh gid dang thye cha
i¢t day theo quy dinh. Tranh nhan xét chung chung hodc nhan xét va danh gia Mt Ui 0

ng td/1 nam hoc
C
day (néu la tiét

tie

thuan nhau.Quy dinh vé kidm tra ndi b, kiém tra, danh gia gido vién.

Doi tuong gido vién dugc mién kidm tra chuyén dé - toan dién:
+ Gido vién ¢on 3 nim nira dén tudi huu,
+ Gido vién dang bi bénh hiém nghéo, dang diéu tri bénh
+ (?iéo Vién nir ¢6 con nhé duei 12 thang; dang mang thai.
”Kiém tra th‘u(‘mg Xuyén: Hang thang t4 truéng kiém tra viée thuc hién chuyén m::")n
cua 16 vién nhu hd so, 56 sach, ké hoach bai day, tién do thyc hién chwong trinh, viée kiém
tra danh gia hoc sinh.

Kiém tra toan dién it nhét 10%
chuyén mén | lé‘m/ném;

Kiém tra dot xuét: Lanh dao trwom
¢6 su phan anh caa hoc sinh, cha me ho
gi40 duc cd nhan, ...).

gido vién /nam, 100% gido vién dugc kiém tra ho so

g ¢6 thé kiém tra dot xuat gido vién nao cua to khi
¢ sinh (dy gio, kiém tra ké hoach bai day, ké hoach

Kiém tra ndi bd: Theo ké hoach kiém tra ndi bd ndm hoc cta nha trudong,
Cudi nam hoc céc td chuyén mén thuc hié
Nghi dinh 90/2020/ND-CP va danh gia chuin
20/2018/TT-BGDDT.
Diéu 12. Tap huén, béi dudng thwdmg xuyén va hwéng din chuyén mén, nghi¢p vu
1. C4 nhan nghién ctu ki thong tu sé 17/TT/BGDT ngay 1/11/2019; théng tu
18/TT/BGDT ngay 1/11/2019 v& bdi dudng thuimg xuyén ciia BGDDT. Xay
hoach BDTX c4 nhén (cung ké hoach giang day ca nhan) nop & chuyén mén kié
duyét, ndp nha truong (ké hoach BDTX ¢4 nhan sao 3 ban ndp td CM)
2. Nha truong can cir ke hoach BDTX c4 nhan x4y dyng ké hoach bdi dudng thuong
xuyén cho nha trudng nam hoc 2025-2026.
3.CBGV, NV phai thyc hién hoc tap theo ké hoach, néu cao tinh than tu hoc. Khong
sao chép két qua, k& hoach hoc tap clia dong nghiép. )
4. Gido vién lap sb tu hoc tu bdi dudng, cac ndi dung ¢4 nhan tu hoc duoe, phai ghi
lai viéc ap dung kién thire d6 vao vao thuc t& nhu thé nao tai don vi (c6 thé ghi véan tat
trong sd ghi chép)
5. Danh gia két qua hoc tap theo thong tu 22/2021/TT/BGDDT ngay 20/7/2021 cia
Bd Gido duc va Dao tao.

n viée danh gia, xép loai gido vién theo
nghé nghiép gido vién theo Thong tu

dung ké
m tra phé
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- n(’?i. (I;::gh;%‘il :L':gnng t:’eo d'c~)i ti?h hinh Péi dudng thuong xuyén cua gido viqén. th?m
A g bdo cdo két qua boi dudng cia gido vién cho hi¢u truong danh
gia phé€ duyét.

X 7 - Gido vién dugc cir di tap hudn c6 trach nhiém hoc tap nghiém tic, hiéu qua va
wp huén lai cho gido vién theo ké hoach ctia nha truong (néu c0). Bdo céo ndi dung tap
huan cho TT:CM hogc BGH. Néu ndi dung tap huan lai (néu c6) phai dugc lanh dao duyét
LR Kl tr%én khai. Két qua tap hudn phai dugc ndp vé trurong.

. 8. To truéng chuyén mon td chirc cho gido vién trong t6 thuc hi s
D& méi phutong phép day hoc, di m6i kiém tra dénh gid, thiét ké va st dung 60 dng day
h(;)c, thiét bi day hoc, (mg dung Al / Stem trong day hoc, tham gia cac hoat dong chuyen
dbi sb trong hoat dong gido duc.

9. Mbi td, nhém chuyén mén trién khai it nh
trung vao cac linh vuc: Chuyén dé nham cai tién, ndng cao ¢
mi sinh hoat t6, nhém chuyén mén theo dinh huéng nghién cru b
nghiép hudéng nghiép, gido duc dia phuong; péi moi phuong phap day hoc; D6
tra danh gia, day hoc cac ndi dung 1dng ghép, mg dung cong nghé thong tin, chu
s trong hoat dong day hoc, gido duc STEM,...).

pidu 13. Ky luit lao djng

1. Thue hién nghiém tuc cac quy
Thuc hién day ding theo thoi khoa biéu,

(ké ca cdc hoat déng gido duc ngodi gio). N
2. Trong cac ngy I€, cac hoat dong tap thé toan truong cdn bo gido vién, nhan vie
phai c6 mat theo ding thoi gian huy dong. Giao vién c6 mat tai truong truéc céc tiet day

5 phut.

3. Can bo gido vién, nh
Kkhdi hanh chinh phai tham dur tiét chao c& dau tuan.

4. Can b, giao vién, nhan vién nghi day, nghi hoc cac lop bdi dudng, sinh hoat td
mang luéi,..., phai co gidy xin phép gui truc tiép cho Hiéu truong va co sy dong y cla
Hiéu truéng méi dugc nghi, xin nghi tiét xin phép Ban giam hiéu, xin dén mudn phai bao
c4o Ban giam hi¢u.

5. Can bd gido vién di cong tac;
céo Hiéu truong phai ban giao cong viéc, ho so lién
nguoi khic thay thé.

Pidu 14. Ché @3 théng tin, bio cdo, 1ip ké hoach
Cén b, gido vién, nhan vién trong nha trudong phai thuc hi¢n nghiém ché do thong

én cac ndi dung:

4t 1a 04 chuyén dé trong mdi nam, tp
hét luong day hoc (Vi dw: pPoi
ai hoc va hoat dong tral
i méi kiém
yén doi

»

y lao dong, khong di tré, vé som.

dinh vé quan | ‘
nho nguoi day thay °

khong tur y doi gio hode try

4n vién co tiét day dau tién & ngay thir hai, tat ca nhan vién

nghi 6m, nghi viéc ca nhan dai ngay khi dén bao
quan vé T6 chuyén mon dé phén cong

tin, bao céo, 1ap ké hoach theo quy dinh.

Céc béo caociia TTCM, phai dam bao phén anh ddy du, chinh xac, khach quan cac
hoat dong cﬁz’t nha truong va ndp vao ngay 25 hang thang cho bd phén van phong.

Cac ké hoach nam, thang, tudn cla can bo, gido vién, nhan vién phai thé hién ro

rang, chi tiét & ho so ca nhan.
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Diéu 15. Cong tic chuyén déi so

Tét ca cac loai hd so cia nha trudng, td, gido vién va by phan s6 hoa theo ké hoach
chuyén déi sb cia nha truong dé dam bao dat céc chi tiéu truong hoc thong minh va chuyén
déi s6 cia don vi.

Chwong IV
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 16. Trich nhiém ciia Hi¢u truéng, phé Hiéu trudng
Trién khai dén toan thé gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay, t6 chirc thuc
hién, thudong xuyén kiém tra viée thue hién quy ché cia can bo, gido vién.
Diéu chinh kip thoi dé quy ché phit hop véi quy dinh cia cép trén va thyc tién tai truong.
Piéu 17. Trach nhiém ciia t6 truwéng chuyén méon
Hudng dan d¢ gido vién t6 minh phu trach nghiém tic thuc hién noi dung da dugc
quy dinh trong quy ché nay. Trong qud trinh thuc hién ¢6 ndi dung nao chua phu hop klp
thoi gop v dé hiéu trudng xem xét, quyet dinh diéu chinh, b sung. Nghién ciru c4c van
ban ¢6 lién quan dé 1am can cir t& chire didu hanh nhiém vu giang day cta t6 chuyén mon,
gido vién.
Diéu 18. Trach nhiém ciia cin bd, gido vién
Can bd giao vién can clr nhiém vu dwoc phan cong nghiém tuc thuc hién néi dung
quy dinh tai Quy ché nay.
Diéu 19. Trach nhiém ciia cic té chirc doan thé
Can ctr nhiém vu, phdi hop t6 chirc thuc hién Quy ché.
Diéu 20. Khen thuéng
Can b, gido vién, nhan vién thuc hién tét cac quy dinh trong quy ché nay duoc xét
khen thudng dinh ky hodc dot xuit theo cac quy dinh hién hanh cta nha nudc, ctia nganh,
cua nha truong.
Piéu 21. Xir Iy vi pham
Céc tap thé, ca nhan vi pham céc quy dinh trong quy ché nay thi tiy theo murc do
vi pham s€ bi xir ly ky luat theo quy dinh ctia nganh va cia nha truong.
Diéu 22. Diéu khoan thi hanh.
Quy ché chuyén mén s& dugc ap dung bit ddu tir nam hoc 2025-2026 trd di cho dén
khi ¢6 diéu chinh b6 sung.

Noi nhan:

- Ban giam hiéu

- Cdc 16 chuyén moén
- Gido vién chu nhiém
- Luu: VT truong

Huynh Thanh Tam



