UBND PHUGNG PHU AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HIEP AN Péc lap — Tw do — Hanh phic
So: 107/Qb-THCSHA Phii An, ngay 17 thdng 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban quin tri, bién tap va diéu hanh hoat dong
Trang thong tin dién tir (Website), Fanpage truwomg THCS Hiép An
nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS HIEP AN

Can cu Nghi dinh s6 97/2008/NP-CP, ngay 28 thang 8 nam 2008 cua Chinh
phu vé quan ly, cung cap va su dung dich vu Internet va thong tin dién tu

trén Internet;

Can ct Diéu 1& truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va
truong pho théng cé nhiéu cdp hoc dugc ban hanh kém theo Théng tu 5O
12/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B truong Bo Gido duc va
Dao tao;

Can cur Thong tu s6 53/2012/TT-BGDDT ngay 20 thang 12 ndm 2012 cua,
Bo GD&DT Quy dinh vé viée to chie hoat dong st dung thu dién tu va cong
thong tin dién tu tai S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cac co
so giao duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thudng xuyén;

Xét dé nghi cua tinh hinh thuc té cta truong THCS Hiép An nim hoc 2025-
2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban quan tri va bién tap Trang thong tin dién tur (Website)
cua truong THCS Hiép An ndm hoc 2025-2026, cé tén mién va dia chi truy cap
cua Website la: https://thcshiepan.phuongphuan.edu.vn/ va trang FanpageTruong
THCS Hiép An gém cac 6ng ba ¢6 tén:

(Co danh sach kem theo)

Piéu 2. Ban bién tdp Website c6 nhiém vu thu thap tai liéu, kiém tra, ra
soat, bd sung, diéu chinh cac ndi dung théng tin, hinh anh trén website ciia nha
truong. Thuong xuyén cdp nhét thdng tin, bai va cac vén ban chu truong, chinh
sach cua Pang, Nha nudc, cua B¢ Giao duc va Dao tao co lién quan dén chirc ning
nhi¢m vu cua nganh nham phuc vu tot yéu cau tra ctru thong tin cua don vi, ctia ca
nhén c6 lién quan dén cong tac quan ly nha nuéce trén linh vyc gido duc.

Nhiém vu cua ting thanh vién do Trudng ban phan cong.

Ban bién tap soan thao quy ché hoat dong ciia Website theo céc quy dinh
hién hanh.



Diéy 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky. Cac Phé Hiéu
truong, T truong cac to chuyén mon va Van phong, cac ca nhan co tén ghi tai
diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:
- Nhu Dicu 3;
- Luu: VT.
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Stt | N1 0 va tén Chire danh, chire vu Nhiém vu
1. | Huynh Thanh Tam Bi thu Chi bg, Hiéu truong Truong ban
2. | Nguyén Thi Loan Pho hiéu truong P.truong ban
3. | Nguyén Linh Phuong Chi uy vién Uy vién
4. | Pham Thi Biép Bi thu doan truong Uy vién
5. | Lé Hoa Binh T4 truong té Todn Uy vién
6. | Tran Triéu Hién Té truong té6 KHTN-CN Uy vién
7. | Vii Thi Thay Té truong td Van-Nhac-MT Uy vién
8. | Duong Thi Thiy Hién | T4 trudng td Tiéng Anh- tin Uy vién
9. | Tran Tri Vién T6 truong Van phong Uy vién
10. | Truong Ha Minh Tam Gido vién b moén LS&DL- Thu ki
PTTCM T6 Su bia GDCD
GDTC
11. | Hoang Thi Hoa TPT Doi Thu ki

Danh sach trén gom co 11 thanh vién




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP,

QUAN TRI WEBSITE TRUONG THCS HIEP AN
(Kem theo quyét dinh so: 107/ OD-THCSHA , ngay 17/11/2025
cua Hiéu truong truong THCS Hiép An)

Can et Quyét dinh s 107/QD-THCSHA ngay 17/ 11/2025 cua Hiéu truéng
truong THCS Hiép An vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban bién tap
trang thong tin dién tor (Website) cia truong THCS Hiép An;

Trudng Ban bién tip website phdn céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién
ban bién tdp nhu sau:

1. Pong chi Huynh Thanh Tam: Truong ban bién tip chiu trich nhiém
chung vé hoat dng ctia Ban bién tap. Phé duyén hodc ty quyén cho céc thanh vién
duyét ndi dung thong tin cho dang tai trén trang website. Dinh hudng ndi dung va
hinh thirc cia Website, phat trién Website phil hgp véi yéu cau tinh hinh thyc tién.

2. Pong chi Nguyén Thi Loan: Phé truéng Ban bién tdp tham gia chi dao
xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét lugng théng tin cua website.
Giup truong Ban diéu hanh cédc hoat dong cta ban bién tap va thuong truc theo su
phan cong cua Truong ban va duge ty quyén ctia Trudng ban bién tip trong viéc
phé duyét tin bai trudc khi dua 1én trang website cua nha truong; thay mat Truong
ban thuc hién cic nhiém vu cua truong ban khi dugce phan cong va chiu trach
nhiém duyét tin, bai dang tai cac tin trén website. Pua cdc tin bai vé hoat dong
chuyén mén duge Hiéu trudng phan cong phu trach.

3. Pong chi Trwong Ha Minh Tam, Hoang Thi Hoa: Thu ky ban bién tap
phu trach duong truyén Internet. Theo ddi tinh hinh tiép nhén va xur 1y thong tin,
dinh ky hang thang theo dai, thdng ké, tong hop tinh hinh dang tai théng tin cho
trudng ban bién tip. Tiép nhan thdng tin, bai, anh s6 hoa thong tin va céc yéu cau
chuven dén Ban bién tap xir 1y, ddng thoi tap hop tin, bai di bién tdp xem xét lan
cudi trude khi trinh Trudng ban duyét ding tin. Thuc hién cdc cong viéc khac khi
Truong ban phéan cong

4. Pdng chi Nguyén Linh Phwong: Thanh vién phu trach cung cip thong tin
hoat dong cuia céc hoat dong doan thé do nha trudng, cap trén chi dao. Cac chuong
trinh tir thién cua cac t6 chirc ¢4 nhén trong va ngoai nhé trudng giri bai viét ¢é lién
quan dén thu ky ban ngay sau hoat dong dién ra 1 ngay.

5. Pong chi Pham Thi Piép: Thanh vién phu trach cung cap théng tin hoat
déng cua cdng tac cua Boan truong, Poi thiéu nién Tién Phong, TDTT cua nha
truomg. Cac hoat dong, chién dich tinh nguyén cta nha truong ciing nhu cua Doan,
gt bai viét ¢6 lién quan dén thu ky ban ngay sau hoat ddng dién ra 1 ngay.

6. Péng chi Lé Hoa Binh : Thanh vién phu trach cung cap thong tin, soan bai
viét vé hoat dong chuyén mén t6 Toén. Cac thong tin vé hoat dong chuyén mon
cua nha truong, gui bai v iét 6 lidn quan dén thu ky ban ngay sau hoat dong dién ra
1 ngay.



& Déno chi TrE‘m Triéu Hién : Thanh vién phu trach cung cap thong tin,
soan bai wet vé vé hoat dong chuyén mon KHTN-CN céc hoat dong tuyén truyén
ot bai viét ¢6 lién quan dén thu ky ban ngay sau hoat dong dién ra | ngay.

8. Pong chi Duong Thi Thiy Hién : Thanh vién phu trach cung cép thong

tin, soan bai viét vé hoat dong chuyén mon Tiéng Anh- Tin c4c hoat dong tuyén
truyen

9. Pong chi Vii Thi Thiy: Thanh vién phu trach cung céap thong tin, soan bai
viét vé vé hoat ddng cla to Van- Nhac- Mt, cac hoat dong trai nghiém sang tao.

10. Déng chi Trin Tri Vién: Thanh vién phu trach cung cip thong tin, soan
bai viét vé vé hoat dong to Van phong, cac hoat dong thu chi tai chinh cua nha
truong, tap hudn CNTT va dang bai 1én cong thong tin sau khi Trudng ban duyét
bai gui dén.

11. Pong chi Trwong Ha Minh Tam: Thanh vién phu trach cung cp thong

tin, soan bai viét v& vé& hoat ddéng td Su- Pia- GDCD-GDTC,cac hoat dong vé
ngudn cua nha truong.

[uynh Thanh TAm



