UBND PHUONG PHU AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HIEP AN Poc lap - Ty do - Hanh phiic

S&: 26a/QD-THCSHA
Phuwong Phu An, ngay 09 thang 9 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO HIEP AN
Can it Théng tw s6 39/2013/TT-BGD&PT ngay 04 thang 12 nam 2013 ciia Bo

Gido duc va Pao tao vé hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh viee gido duc;

Cdn cit Diéu 1é truong trung hoc co so, trieong trung hoc phé théng va triong pho
théng cé nhiéu ccfp hoc ban hanh kém theo Thong tw s6 32/20201/TT-BGDPT ngay 15
thang 6 nam 2020 cua Bo trueong Bo Gido duc va Dao tao;

Can cit Cong van s6 1557/SGDPT-GDPT ngdj/ 19 thang 8 nam 2025 cua So Gido
duc va Pao tao vé viéc hwong dan thuwee hién nhiém vu gido duc phd thong nam hoc 2025
- 2026;

Can cir Cong van 2136/SGDDT-KTPC ngay 09 thang 9 nam 2025 cua So Gido duc
va Pao tao vé huwedng dan cong tdc kiém tra ngi bo nam hoc 2025-2026,

Cén civ Ké hoach Gido duc nha truong nam hoc 2025-2026,

Xét dé nghi cua B phdn phu trdach chuyén mon Trieong trung hoc co so Hiép An,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026 cia Truong
Trung hoc co s& Hiép An (dinh kém Ké hoach).
Piéu 2. Cac T chuyén mon, cic ong (ba) thude thanh vién Ban kiém tra ndi bo;
céc cd nhan, t6 chirc ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Noi diéu 2;

- So GDDT (dé bdo cdo);
- Luu; VT.







UBND PHUONG PHU AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HIEP AN Poc lap - Tu do - Hanh phic

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26a/QD-THCSHA ngéy 09 thang 9 nam 2025 cua
truong THCS Hiép An)

Can cir Cong van s6 1557/SGDPT-GDPT ngay 19 thang 8 ndm 2025 cua So
Gido duc va Pao tao vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc phd thong nam
hoc 2025 - 2026;

Can ¢t Cong van 2136/SGDDT-KTPC ngay 09 thang 9 nam 2025 cua S¢ Gido
duc va Pao tao vé hudng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026;

Can ¢t Ké hoach Gido duc nha truong nam hoc 2025-2026:

Truong Trung hoc co s& Hiép An xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd ndm hoc
2025-2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra ndi bd 1a mdt hoat dong ctia nha truong nham ra sodt, danh gia qua
trinh thue hién hoat dong cong vu ctia cdc cd nhan, bo phan trong nha truong.

- Xem xét, xtr 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh tai truong, ctuia cdc cd nhan khi
c6 sai pham, diéu chinh hoat dong quén ly cho phu hgp véi thuc tién, ning cao hiéu
qua hoat dong cua nha truong.

- Phong ngtra vi pham, kién nghj bién phap xit ly, kiém diém tréch nhiém khi c6
vi pham.

- Khen thuéng cdc ca nhén, tip thé hoan thanh xudt sac nhiém vu.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thyc chat hoat dong ctia nha truong, gitp
dbi twong kiém tra thuc hién dung cdc quy dinh phap luat, chi dao. huéng din cua cic
CO quan co tham quyén.

- Noi dung kiém tra ndi bo lya chon trong tdm. trong diém. bam sat vao ké hoach
va nhiém vu trong tdm ndm hoc, tap trung vao vi¢e khac phuc céac han ché, thiéu sot.
con vudng mac ctia nha trudng.

- Chinh xdc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi, khong chong chéo veé ni
dung, déi tugng, thoi gian kiém tra, khong lam can tré hoat dong binh thuong cua doi
tuong kiém tra.




- Viéc kiém tra phai duogc thuc hién theo ké hoach hoédc khi ¢6 chi dao cua Higu
trrdng do6i voi cac truong hop kiém tra dot xuat.

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA
l. Kiém tra viéc thuc hién vé chuyén mon

- Kiém ftra it nhat 2 gido vién/ t6 nhom chuyén mon theo ké hoach, ngoai ra co
the kiém tra dot xuat gido vién (néu co).

Noi dung kiém tra:

- Dur gio 2 tiét/ gido vién (theo phu luc)

- Viée thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chwong trinh ké hoach giang day bo

mon, phan phdi chuong trinh, lich bao giang.

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon, thuc hién ndi dung, chuong trinh gido duc

hién hanh.
- Viéc sinh hoat td chuyén mon.
- Viéc kiém tra danh gia, cho diém., xép loai hoc sinh theo dinh ky:
- Viéc quan ly, st dung, bao quan céc thiét bi day hoc, d6 dung day hoc; (néu co).
- Viée xdy dung bai giang trén kho hoc liéu sd.
- Viée to chuc thuc hanh thi nghié¢m theo quy dinh (néu co)

- Viéc xay dung ké hoach cd nhan va ho so s0 sach: viéc tham gia bdi dudng
thuong xuyén;

- Tham gia cong tac khac: cong tac chu nhi¢m, thuc hién chuong trinh, ndi dung,
ke hoach HDTNHN, gido duc dao dirc cho hoc sinh; tham gia cac hoat dong doan thé;
thue hién cac cong tac khac duge phin cong.

- Phuong phép. cach thire kiém tra: du gio; kiém tra ho so, két qua chuyén mon
va nhiém vu khac (néu ¢od).
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2. Vé cong tic quan tri, quan ly, diéu hanh
2.1 Kiém tra viéc thwe hién chirc trach nhiém vu hoat ddng cia td, nhom
chuyén mén; té truwomg chuyén mén; chuyén dé to
- Kiém tra 100% céc td trudng chuyén mon.
- Noi dung kiém tra:
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hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu. phét trién doi ngil, cong tac boi dudng va tu

bdi dudng; Kiém tra cong tac quan ly day bu. day thay, cong tic quan Iy chuyén mén,

viéce thue hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh:
phu dao, ngoai khoa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh gidi...

- Viéc thue hién cac quy dinh trién khai chuong trinh gido duc pho théng nam
2018:

- Thuc hién luu ho so chuyén moén, ho so so sach.

- Phuong phdp kiém tra: kiém tra truc tiép khi sinh hoat td chuyén mon; trao ddi
truc tiép voi gido vién: kiém tra ho so...

- Phu luc kiem tra chuyén dé cdc t6
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2.2. Kiém tra cong tac tiép cong dan, gidi quyét KNTC

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viéc xay dung ho so tiép
cong dan. so theo ddi don thu KN-TC. ghi chép theo quy dinh; bo tri noi tiép cong dan

pht hop (c6 ndi quy phong tiép dan, noi tiép dan. lich phan céng truc tiép cong dan,

quy ché tiép cong dan, tiép nhén xur ly va giai quyét don thu KN-TC dam bao ding quy
trinh...) theo quy dinh cta Ludt Tiép cong dan, Luat khi¢u nai. Ludt té cao va cac vin
ban c6 lién quan thiét 1ap ho so vu viée giai quyét KN-TC (néu cd) ding quy dinh; vi¢e




thuc hién ké khai. xit 1y thong tin vé thu nhdp cd nhan.

2.3. Kiém tra bd phan
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II1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Cac bién phap to chirc thwe hién
_ Thanh lap Ban kidm tra ndi bg nam hoe 2025-2026 va Quyét dinh ban hanh ké

hoach kiém tra ni bo.

- Trién khai, phan cong va tao diéu kién cho céc thanh vién Ban kiém tra noi bd
thuc hién ké hoach kiém tra theo lich cu thé.

- Phan cong Ban giam hiéu chiu trach nhi¢m chinh trong cong tac Kiém tra noi
bd theo méon minh phu trach va td truong chuyén mén tong hop cong téc kiém tra ndi
bd va luu tri ho so.

- Tang cuong boi dudng vé nghiép vu cho doi ngii thuc hién cong tac kiém tra
ndi bo.

- Cung cap va kip thoi cdp nhat cac bicu mau kiém tra noi bd cho tirng thanh vién
dung quy dinh.

- Hiéu truong cong khai thong qua Ké hoach kiém tra ndi bo trong HOi dong
truong.

- Bam sat cac ndi dung da hoach dinh va Phuong huéng nhiém vu nam hoc. Ké

hoach chuyén mon, Ké hoach hoat dong cta cdc phong chirc ning. Doan thé dé tién
hanh kiém tra ndi bo dung thoi han. dang viéc, ding nguoi, ding quy dinh.

- MBOi thang ¢6 so két trong hdi dong vé két qua budce dau cac cong tac kiém tra
theo lich.

2. Trach nhiém thwe hién

- Céc to truong chuyén mon co trach nhiém hoan tat hd so kiém tra ndi bd cua
cac gido vién trong t6 minh phu trach:; Pho Hiéu trudng c6 trach nhi¢m tap hop két qua
va ho so: nhan vién hoc vu luu trit vao ho so gido vién.

- Tron0 qua trinh thuc hién cong tac kiém tra noi bod trong nha truong theo ké
hoach, néu luc luong duge phén cong kiém tra hodc gido vién, b phén duoc kiém tra
¢6 gi vurong mac thi truc tiép gdp lanh dao truong dé kip thoi chan chinh, gidi quyét.

3. Ché @9 bso cao dinh ky va bio cdo dot xuat

- B4o céo dinh ky va bao cao dot xuat: Khi duge yéu cau hodc khi co vu viéc dot
xuat xay ra tai don vi.



- Pinh k¥ hang thang, cudi hoc ky, cudi nim hoc cac thanh vién Ban KTNB (16
trudng kiém tra) tong hop bdo cao két qua kiém tra cho Hiéu truong, dong thoi luu triv
ho so diy du theo quy dinh. Ngoai ra, thuc hién bao cdo dot xuat két qua cong tac
kiém tra theo nhiém vu duge phan cong khi ¢6 yéu cau. Cin cir bdo cdo cta cac td
kiém tra, Hiéu trudng thue hién thong bao két luan kiém tra va danh gia cong tac kiém
tra ndi bd hang thang trong cudc hop Hoi dong su pham nha trudng. Déng thoi, thuc
hién bdo cdo cho Phong VHXH phuong Phut An, S¢ Gido duc va Pao tao theo quy
dinh.

- Giri Quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra ndi bd va Ké hoach kiém tra ndi bd trude
ngay 30 thang 9 nam 2025.

- Béo c4o so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky 1 trude ngay 20 thang 01 nam
2026.

- Bédo céo téng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc va két qua tu danh gid cham
diém thi dua triwde ngay 01 thing 6 nim 2026.

- Dia chi giri bdo cdo: https://kiemtra-phapche.hcm.edu.vn (muc“BA0 CA0”).

4. Luu trir ho so kiém tra. Thyc hién theo vin ban huéng dan gom:
- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB; Quyét dinh ban hanh Ké hoach KTNB nim hoc

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xudt (néu co):

- Cac bién ban kiém tra

- Béo cdo két qua kiém tra theo cudc
- Phiéu danh gia xép loai gio day.
- Thong bao két qua kiém tra

- HO so thuc hién cta doi tugng kiém tra theo cudc kiém tra va thuc hién kién

nghi qua Thong bao két qua kiém tra; cac tai liéu thu thap trong qud trinh kiém tra;
- B4o cdo so két va tong két cong tic KTNB

LUU Y : Cdc bién ban kiém tra va cdc tai liéu thu thdp dwoc trong qud trinh kiém
tra phai sdp xép theo loai néi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra.
5. Chi tiéu kiém tra

Kiém tra hanh chinh nha truong 1 14n/ ndm hoc

Kiém tra ho so td, bd phéan hd so ¢4 nhan 1 lan/hoc ki

- Kiém tra su pham nha gido 1/3 gido vién/ nam

- Kiém tra tai san 03 lan/nim hoc (dau nam, cudi hoc ki 1 ngay 31/12,
cudi nam hoc
6. Thue hién luu triv tai liéu

Sau khi hoan tat tirng cudc ki€ém tra, t0 kiém tra hodc nguoi duge giao nhiém vu
kiém tra ban giao cho nhan vién vin thu nha truong luu triv theo tirng cude va hoan tat




vao cudi nam hoc cac tai licu.

H6 so KTNB duoc luu trit theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 cta Chinh phu quy dinh vé c¢ong tac van thu va Thong tu )
27/2016/TT- BGDDT ngay 30/12/2016 ctia B¢ GD&DT quy dinh vé thoi han bao quan
tai liéu chuyén mon, nghiép vu cua nganh Gido duc.

Trén day la Ké hoach kiém tra ndi bd ndm hoc 2025-2026 cua truong Trung hoc
co s& Hiép An, dé nghi cac bd phén, T4 trudng cac td chuyén mon va T6 truéng Vin
phong trién khai thuc hién theo tién do./.

Noi nhin:

- S& GDBT (dé bdo cdo);

- Hoi dong truong;

- Ban Giam hiéu;

-Té chuyén mon, van ph(')ng.(dé thuee hién);
- Luu: VT.




